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4.pielikums
Ministru kabineta

2013.gada 8.oktobra
noteikumiem Nr. 1041
Norīkojuma veidlapas paraugs un aizpildīšanas kārtība
I. Norīkojuma veidlapas paraugs
Priekšpuse
Struktūrvienība 

Objekts 

Norīkojums Nr.__________ darbam elektroietaisē
Atbildīgajam par darba izpildi 

Pielaidējam 

Uzraugam 

Brigādes locekļiem 

uzdots: 

Darbu sākt 



(datums)
(laiks)
Darbu beigt 



(datums)
(laiks)
1.tabula
Pasākumi darba vietu sagatavošanai
	Elektroietaise, kurā jāatslēdz (jāatvieno) spriegums 
un jāuzliek zemējums
	Kam jābūt atslēgtam un kur sazemētam
	Informācija par izpildi

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Īpaši norādījumi 

Atbildīgais par darba organizāciju:

- norīkojumu izsniedza 




(datums, laiks)
(vārds, uzvārds, paraksts)

- norīkojumu pagarināja līdz 




(datums, laiks)
(vārds, uzvārds, paraksts)

Norīkojuma pagarināšanas datums un laiks 

Otra puse
2.tabula
Atļauja darba vietu sagatavošanai un pielaidei darbam
	Darba vietu sagatavot un pielaist darbam atļāva
(amats, vārds, uzvārds, paraksts)
	Datums, laiks
	Nodarbinātā paraksts, kurš saņēmis atļauju darba vietas sagatavošanai un pielaidei darbam

	
	
	

	
	
	


Darba vietas sagatavotas.

Spriegumaktīvas paliek: 

Pielaidējs 

(paraksts)

Atbildīgais par darba izpildi (uzraugs) 

(paraksts)

3.tabula
Ikdienas pielaide darbam un darba pabeigšana

	Brigāde instruēta un pielaista sagatavotā darba vietā
	Darbs pabeigts, brigāde aizvesta

	darba vietas nosaukums
	datums, laiks
	pielaidēja paraksts
	atbildīgā par darba izpildi (uzrauga) paraksts
	datums, laiks
	atbildīgā par darba izpildi (uzrauga) paraksts

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4.tabula

Izmaiņas brigādes sastāvā

	Iekļauts brigādē

 (vārds, uzvārds, 
elektrodrošības grupa)
	Izslēgts no brigādes

 (vārds, uzvārds, 
elektrodrošības grupa)
	Datums, laiks
	Izmaiņas atļāva

 (amats, vārds, uzvārds, paraksts)

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	
	
	
	


Darbs pilnīgi pabeigts, brigāde aizvesta, brigādes uzliktie zemējumi noņemti, paziņots šādām personām:
(amats, vārds, uzvārds)

Datums 

Laiks 

Atbildīgais par darba izpildi (uzraugs) 

(paraksts)

Pielaidējs 

(paraksts)

II. Vispārīgie norādījumi norīkojuma veidlapas aizpildīšanai
1. Norīkojuma veidlapu drukā uz vienas lapas abām pusēm.

2. Ierakstus norīkojumā veic latviešu valodā, tie ir salasāmi un saprotami nodarbinātajiem. Nav atļauts norīkojumu aizpildīt ar zīmuli vai tekstā izdarīt labojumus.

3. Norīkojumu atļauts aizpildīt rokrakstā.

4. Norīkojumu numerācijas kārtību nosaka atbildīgais par elektroietaises ekspluatāciju.

5. Norādot datumu, vispirms norāda mēneša dienas kārtas skaitli, tad mēneša kārtas skaitli, kam seko gada kārtas skaitlis (ar četriem cipariem).
6. Norīkojumā norāda nodarbinātā vārdu, uzvārdu un nodarbinātajam piešķirto elektrodrošības grupu.

7. Norīkojumā norāda elektroietaišu, iekārtu un pievienojumu operatīvos apzīmējumus.

8. Ja norīkojuma tabulās un teksta laukumos trūkst vietas visu nepieciešamo ierakstu veikšanai, norīkojumam var pievienot papildu veidlapu ar to pašu numuru. Šajā gadījumā pamatveidlapas tabulas pēdējā rindā vai teksta beigās ieraksta frāzi "skatīt papildu veidlapu". Atbildīgās personas ar parakstu apliecina ziņas abās veidlapās. Lietojot iepriekš sanumurētas veidlapas, šajā gadījumā norīkojuma izsniedzējs ar vienu svītru nosvītro papildu veidlapas numuru un virs tā uzraksta pamatveidlapas numuru, apstiprinot to ar savu parakstu.

III. Norīkojuma priekšpuses aizpildīšana
9. Norīkojuma veidlapas augšdaļā norāda izsniedzēja struktūrvienību un objektu, kurā tiks veikti darbi.
10. Rindā "Atbildīgajam par darba izpildi" norāda nodarbinātā vārdu, uzvārdu un viņam piešķirto elektrodrošības grupu.
11. Rindā "Pielaidējam" norāda pielaidēja vārdu, uzvārdu un viņam piešķirto elektrodrošības grupu. Elektroietaisēs, kuras apkalpo operatīvās izbrau​kuma brigādes ar pielaides tiesībām, rindā "Pielaidējam" ieraksta "Operatīvajam personālam".

12. Rindās "Brigādes locekļiem" norāda brigādes locekļus. Izpildot darbus, kuros tiek izmantoti mehānismi, šajā rindā norāda par konkrētu mehānismu atbildīgo brigādes locekli un attiecīgā mehānisma marku, kā arī stropētāju, ugunsbīstamu darbu uzraugu un veic līdzīgas norādes, ja tādas nepieciešamas.

13. Rindās "uzdots" norāda:

13.1. elektroietaises un pievienojumu nosaukumus un operatīvos apzīmē​jumus;

13.2. elektropārvades līniju operatīvos apzīmējumus un to posmu robežas, kuros paredzēts veikt darbus;

13.3. veicamo darbu saturu.

14. Rindās "Darbu sākt" un "Darbu beigt" norāda paredzētā darba sākuma un beigu datumu un laiku.

15.  1.tabulas 1.ailē norāda elektroietaišu nosaukumus, kurās nepieciešams izdarīt operācijas ar komutācijas aparātiem un veikt sazemēšanu.

16.  1.tabulas 2.ailē norāda to komutācijas aparātu, pievienojumu un iekārtu nosaukumus un operatīvos apzīmējumus, ar kurām nepieciešams veikt operācijas, un vietas, kur jāveic sazemēšana. Sekundārajās, automātikas un vadības ķēdēs izdarāmie atslēgumi (atvienojumi) nav jānorāda. Ja, izpildot darbus 0,4 –20 kV līnijās un 6–20 kV/0,4 kV apakšstacijās, 1.tabulas 2.aili izmanto pārslēgumu operāciju norādīšanai, operācijas noformē pārslēgumu veikšanas secībā. Izpildot operācijas, atzīmē to izpildi.

17. Ja vietu zemējuma uzlikšanai darba vietā norīkojuma izdošanas brīdī nevar noteikt vai ja darba gaitā paredzēta zemējuma pārvietošana, ailē norāda "sazemēt darba vietā".

18. Ja pielaidējam tiek uzdots veikt pielaidi darbam jau sagatavotā darba vietā, norīkojuma izsniedzējs 1.tabulas 2.ailē norāda atslēgumus (atvienojumus) un sazemējumus, kuri nepieciešami darba vietas sagatavošanai, norādot jau izpildītās operācijas.

19. Ja darbu izpildes laikā darba vietas sagatavošana nav nepieciešama, 1.tabulas ailēs izdara ierakstu "nav nepieciešams".

20.  1.tabulas 3.ailē norāda darba vietas sagatavo​šanas izpildes laiku.

21.  1.tabulas rindās "Īpaši norādījumi" ieraksta:

21.1. papildu pasākumus, kas nepieciešami strādājošo drošībai (piemēram, nožogojumi, gaisa sastāva pārbaude un ugunsdrošības pasākumi);
21.2. darba posmus vai atsevišķas operācijas, kuras veicamas atbildīgā par darbu organizāciju tiešā vadībā;

21.3. atbildīgos nodarbinātos un brigādes vadītājus (ja norīkojums tiek izsniegts uzraugam);

21.4. atļauju atbildīgajam par darba izpildi vai uzraugam pāriet uz citu darba vietu un veikt atkārtotu pielaidi darbam;

21.5. atļauju ieslēgt elektroietaisi vai tās daļu, vai atsevišķus komutācijas aparātus bez operatīvā personāla rīkojuma;

21.6. atļauju atbildīgajam par darba izpildi uz laiku noņemt zemējumus; 

21.7. atļauju operēt ar darba vietā esošajiem komutācijas aparātiem;

21.8. citus norādījumus, kas saistīti ar veicamo darbu. 

22. Rindās "norīkojumu izsniedza" un "norīkojumu pagarināja līdz" norīkojuma izsniedzējs norāda datumu, laiku, vārdu, uzvārdu un parakstu.
IV. Norīkojuma otras puses aizpildīšana
23.  2.tabulu aizpilda, saņemot atļauju darba vietas sagatavošanai un pirmreizējai pielaidei darbam.
24.  2.tabulas 1.ailē pielaidējs norāda nodarbinātā vārdu, uzvārdu un amatu, kas atļāvis darba vietas sagatavošanu un pielaidi darbam. Ja atļauju dod personīgi, 1.aili aizpilda atļaujas devējs. 2.ailē norāda atļaujas došanas datumu un laiku. 3.ailē parakstās nodarbinātie, kas saņēmuši atļauju darba vietas sagatavošanai un pirmreizējai pielaidei darbam. Ja darba vietu sagatavo vairāki nodarbinātie, ailē parakstās visi šie nodarbinātie.

25. Ja atļaujas darba vietas sagatavošanai un pielaidei darbam saņemtas dažādos laikos, 2.tabulā aizpilda divas rindas ( vienu par atļaujas saņemšanu darba vietas sagatavošanai, otru par atļauju pielaidei darbam. 

26. Rindās "Spriegumaktīvas paliek" pielaidējs norāda strāvvadošās daļas, kas paliek spriegumaktīvas, un darba vietai tuvumā esošos blakus pievienojumus. Strādājot gaisvadu līnijās, šajās rindās ieraksta strāvvadošās daļas, kuras norādījis norīkojuma izsniedzējs rindās "Īpaši norādījumi", un, ja nepieciešams, arī citas strāvvadošās daļas.

27. Pielaidējs un atbildīgais par darba izpildi parakstās zem rindām "Darba vietas sagatavotas. Spriegumaktīvas paliek" tikai pirmreizējā pielaidē darbam. 

28.  3.tabulā noformē ikdienas pielaidi darbam un darba pabeigšanu, kā arī pielaidi darbam, pārejot uz citu darba vietu. Ja atbildīgais par darba izpildi veic arī pielaidēja pienākumus, kā arī ja viņam atļauts brigādi atkārtoti pielaist darbam, atbildīgais par darba izpildi parakstās 3. un 4.ailē. Ja atbildīgajam par darba izpildi atļauts pielaist brigādi atkārtoti, viņš parakstās 3.ailē. Darba pabeigšanu darba dienas beigās atbildīgais par darba izpildi vai uzraugs noformē 5. un 6.ailē.

29.  4.tabulā noformē izmaiņas brigādes sastāvā. Ja brigādē tiek iekļauts darbinieks vai no tās tiek izslēgts darbinieks, kurš strādā ar mehānismu, autoceltni vai automobili, tabulā norāda šā mehānisma nosaukumu un tipu.

30. Pēc darba pilnīgas pabeigšanas atbildīgais par darba izpildi vai uzraugs un pielaidējs parakstās šim nolūkam paredzētajās norīkojuma rindās, norādot noformēšanas datumu un laiku.

31. Ja brīdī, kad noformē darba pilnīgu pabeigšanu, pielaidēja nav klāt, kā arī ja atbildīgais par darba izpildi veic arī pielaidēja pienākumus, atbildīgais par darba izpildi vai uzraugs darba pilnīgu pabeigšanu noformē tikai savā norīkojuma eksemplārā, norādot personu (amats, vārds, uzvārds, datums, laiks), kurai paziņots par darba pilnīgu pabeigšanu.

32. Ja darba laikā brigāde zemējumus nav likusi, vārdus "brigādes uzliktie zemējumi noņemti" norīkojuma veidlapā svītro.
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