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Jā

Nē

Jā

Nē

Jā

Nē

Klātienē vai attālināti

Rēķinā norādīti visi apmaksas 

rekvizīti, tajā skaitā maksājuma 

rīkojuma mērķī norādāmā 

informācija

8.VNAI kontos 

ienākošo 

maksājumu 

uzskaite

2.Pakalpojuma vai 

nodrošinājuma 

pieprasījuma 

reģistrēšana un 

uzskaite

5. Rēķina 

saņemšana

Vai maksājums 

atpazīts?

Vai veic tūlītēju 

samaksu?

Vai maksātājs 

sniedzis informāciju 

par maksājumu?

6. Rēķina 

apmaksa bankā

4b. Maksājuma 

veikšana

VNAI

a/p Nodevu 

atmaksa

9. Pakalpojuma 

vai nodrošinājuma 

sniegšana

1.Pakalpojuma vai 

nodrošinājuma 

pieprasījuma 

iesniegšana

Vai piemērojami 

atvieglojumi/atbrīvojumi?

Nē

Vai jāmaksā

Nodeva?

Jā

3a.Piemēroto 

atbrīvojumu 

reģistrēšana un 

uzskaite

Nē

3b.Piemēroto 

atvieglojumu un 

neto summas 

reģistrēšana un 

uzskaite

Jā

Jā

4a. Rēķina 

izrakstīšana un 

uzskaite

7. VNAI kontos 

ienākošo 

maksājumu 

grāmatošana, 

konta izraksta 

sagatavošana

VNAI konta 

izraksts

Karšu maksājumi

Skaidras naudas maksājumi

10. VNAI kontos 

ienākošo 

maksājumu 

sasaiste ar 

pakalpojumu 

pieprasījumu 

datiem

a/p Salīdzināšana pārskata 

perioda beigās un pārskata 

sagatavošana

GS -grāmatvedības sistēma

PRS – pakalpojumu reģistrācijas sistēma
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Valsts nodevu administrēšanas procesa apraksts - apakšprocess - nodrošinājuma sniegšana


1.Pakalpojuma vai nodrošinājuma pieprasījuma iesniegšana


2.Pakalpojuma vai nodrošinājuma pieprasījuma reģistrēšana un uzskaite


Valsts nodevu administrējošā institūcija
(VNAI)


Nodevas maksātājs


Vai veic tūlītēju samaksu?


4b. Maksājuma veikšana
VNAI


Jā


5. Rēķina saņemšana


Nē


8.VNAI kontos ienākošo maksājumu uzskaite


9. Pakalpojuma vai nodrošinājuma sniegšana


Jā


Vai maksājums atpazīts?


Nē


Vai maksātājs sniedzis informāciju par maksājumu?


Jā


Nē


Klātienē vai attālināti


Rēķinā norādīti visi apmaksas rekvizīti, tajā skaitā maksājuma rīkojuma mērķī norādāmā informācija


10. VNAI kontos ienākošo maksājumu sasaiste ar pakalpojumu pieprasījumu datiem


a/p Salīdzināšana pārskata perioda beigās un pārskata sagatavošana


a/p Nodevu atmaksa


6. Rēķina apmaksa bankā


Vai piemērojami atvieglojumi/atbrīvojumi?


Nē


Vai jāmaksā
Nodeva?


Jā


3a.Piemēroto atbrīvojumu reģistrēšana un uzskaite


Nē


3b.Piemēroto atvieglojumu un neto summas reģistrēšana un uzskaite


Jā


Valsts kase


Jā


4a. Rēķina izrakstīšana un uzskaite


7. VNAI kontos ienākošo maksājumu grāmatošana, konta izraksta sagatavošana


VNAI konta izraksts


Karšu maksājumi
Skaidras naudas maksājumi


GS - grāmatvedības sistēma
PRS – pakalpojumu reģistrācijas sistēma
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2. Iesnieguma 

izvērtēšana

Vai summa 

iemaksāta VNAI 

kontā?

1. Iesniegums par 

nepareizi veikto 

vai pārmaksāto 

nodevas summu

Iesnieguma 

nodošana tai 

VNAI, kam pieder 

konts

Nē

Vai jāveic atmaksa?

Jā

Informācija par 

atmaksas 

atteikumu

Nē

Informācija par 

iesnieguma 

novirzīšanu

4.Maksājuma 

rīkojuma 

sagatavošana

Jā

5.Maksājuma 

rīkojuma izpilde 

bankā

7.Nodevas 

summas atmaksa 

maksātāja kontā

a/p Salīdzināšana pārskata 

perioda beigās un pārskata 

sagatavošana

3.Nodevu 

atmaksas 

reģistrēšana

6. No VNAI konta 

izejošā 

maksājumu 

grāmatošana, 

konta izraksta 

sagatavošana

VNAI konta 

izraksts

10. No VNAI konta 

izejošā 

maksājuma 

sasaiste ar 

pakalpojumu 

pieprasījuma 

datiem
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Valsts nodevu administrēšanas procesa apraksts - apakšprocess nodevu atmaksa


Valsts kase


Valsts nodevu administrējošā institūcija
(VNAI)


Nodevas maksātājs


Iesnieguma nodošana tai VNAI, kam pieder konts


2. Iesnieguma izvērtēšana


Vai summa iemaksāta VNAI kontā?


1. Iesniegums par nepareizi veikto vai pārmaksāto nodevas summu



Nē


Vai jāveic atmaksa?


Jā


Informācija par atmaksas atteikumu


Nē


Informācija par iesnieguma novirzīšanu


4.Maksājuma rīkojuma sagatavošana


Jā


5.Maksājuma rīkojuma izpilde bankā


7.Nodevas summas atmaksa maksātāja kontā


a/p Salīdzināšana pārskata perioda beigās un pārskata sagatavošana


3.Nodevu atmaksas reģistrēšana


6. No VNAI konta izejošā maksājumu grāmatošana, konta izraksta sagatavošana


VNAI konta izraksts


10. No VNAI konta izejošā maksājuma sasaiste ar pakalpojumu pieprasījuma datiem



image4.emf
Valsts nodevu administrēšanas procesa apraksts
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e

1.Kopsavilkuma 

saņemšana

Salīdzināšanas 

kopsavilkums 

par konta 

apgrozījumu

Vai saskaņo?

2.Kopsavilkuma 

saņemšana

3a. Reģistrēto 

datu analizēšana

Nē

3b. Kopsavilkuma 

saskaņošana un 

iesniegšana VK un 

nozares min.

Jā

5.Pārskata 

sagatavošana un 

iesniegšana 

Nozares min.

4. Saskaņotā 

kopsavilkuma 

saņemšana

Vai saskaņo?

7. Reģistrēto datu 

analizēšana un 

pārskatu labošana

Nē

6. Pārskatu 

apkopošana no 

nozares VNAI un 

iesniegšana VK

8. Nozares ministrijas 

pārskata saņemšana

un nodevu grāmatošana

Jā

Mēnesis

Ceturksnis

Saimnieciskais gads

9. Konsolidētā pārskata 

sagatavošana
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Valsts nodevu administrēšanas procesa apraksts
apakšprocess – Valsts nodevu salīdzināšana pārskata perioda beigās un pārskata sagatavošana


Valsts kase


Valsts nodevu administrējošā institūcija (VNAI)


Nozares ministrija


1.Kopsavilkuma saņemšana


Salīdzināšanas kopsavilkums par konta apgrozījumu


Vai saskaņo?


2.Kopsavilkuma saņemšana


3a. Reģistrēto datu analizēšana


Nē


3b. Kopsavilkuma saskaņošana un iesniegšana VK un nozares min.


Jā


5.Pārskata sagatavošana un iesniegšana Nozares min.


4. Saskaņotā kopsavilkuma saņemšana


Vai saskaņo?


7. Reģistrēto datu analizēšana un pārskatu labošana


Nē


6. Pārskatu apkopošana no nozares VNAI un iesniegšana VK


Jā


8. Nozares ministrijas pārskata saņemšana
un nodevu grāmatošana


Mēnesis
Ceturksnis
Saimnieciskais gads


9. Konsolidētā pārskata sagatavošana
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Atbalstīta iniciatīva 

par jaunas valsts 

nodevas ieviešanu

Jaunā valsts 

nodeva iestrādā 

likumā

Izstrādāti MK 

noteikumi, noteikta 

VNAI

Valsts nodeva 

aprakstīta 

Latvija.lv PPK

Latvija.lv PPK 

valsts nodevai 

piešķirts URI

VNAI atver 

nodevas kontu 

Valsts kasē

Jaunā valsts 

nodeva un VNAI 

ierakstīta reģistrā

PPK –VRAA uzturētais publisko pakalpojumu katalogs 

URI -unikālais attaisnojuma dokumenta/pakalpojuma gadījuma identifikators, kurš nodrošna iestādes, 

pakalpojuma, pieteikuma u.c. datu identifikāciju
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Atbalstīta iniciatīva par jaunas valsts nodevas ieviešanu


Jaunā valsts nodeva iestrādā likumā


Izstrādāti MK noteikumi, noteikta VNAI


Valsts nodeva aprakstīta Latvija.lv PPK


Latvija.lv PPK valsts nodevai piešķirts URI


VNAI atver nodevas kontu Valsts kasē


Jaunā valsts nodeva un VNAI ierakstīta reģistrā


PPK – VRAA uzturētais publisko pakalpojumu katalogs 
URI - unikālais attaisnojuma dokumenta/pakalpojuma gadījuma identifikators, kurš nodrošna iestādes, pakalpojuma, pieteikuma u.c. datu identifikāciju
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(

V

N

A
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)

1. Informācijas par 

kārtējā gadā 

plānotajiem un 

faktiskajiem 

ieņēmumiem 

apkopošana

3.Nākamā gada 

nodevas 

ieņēmumu 

prognozes 

apstiprināšana un 

iesniegšana FM

2. Nākamā gada 

nodevu ieņēmumu 

prognozes 

iesniegšana 

nozares ministrijai

4.Plānoto nodevu 

ieņēmumu 

iekļaušana kārtējā 

gada budžetā 

a/p Nodrošinājuma 

sniegšana
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Valsts nodevu administrējošā institūcija
(VNAI)


Nozares ministrija


Finanšu ministrija
(FM)


1. Informācijas par kārtējā gadā plānotajiem un faktiskajiem ieņēmumiem apkopošana


2. Nākamā gada nodevu ieņēmumu prognozes iesniegšana nozares ministrijai


3.Nākamā gada nodevas ieņēmumu prognozes apstiprināšana un iesniegšana FM


4.Plānoto nodevu ieņēmumu iekļaušana kārtējā gada budžetā 


a/p Nodrošinājuma sniegšana



