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1.pielikums
Ministru kabineta
2012.gada 28.februāra                         

noteikumiem Nr.143          
Metadati publisko dokumentu pārvēršanai 
elektroniskā formā un glabāšanai elektroniskā vidē

	Nr. p.k.
	Metadatu elementu nosaukums
	Metadatu elementu skaidrojums
	Prasība
	Datu tips
	Attiecināmais apraksta līmenis
	Piemēri

	1.
	Posmā – publiskā dokumenta sagatavošana pārvēršanai – norāda šādus metadatus: 
	
	
	
	
	

	1.1.
	institūcijas nosaukums
	institūcijas pilns oficiālais nosaukums bez saīsinājuma
	obligāts
	simbolu virkne*
	lietas, dokumenta
	Tieslietu ministrija, Latvijas Nacionālais arhīvs

	1.2.
	institūcijas identifikators
	tās institūcijas reģistrācijas numurs vai nodokļu maksātāja reģistrācijas numurs, kura pārvērš publisko dokumentu elektroniskā formā  
	obligāts
	ciparu virkne**
	lietas, dokumenta
	40003123414; 50003021241

	1.3.
	lietas uzziņu kods
	lietas indekss lietu nomenklatūrā, kods un numurs aprakstā vai uzskaites sarakstā
	obligāts
	simbolu virkne* 
	lietas, dokumenta
	Xyz

	1.4.
	dokumenta uzziņu kods
	dokumenta kārtas numurs lietā, lietas sējumā vai pakotnē vai cits unikāls identifikators
	obligāts
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	123654-abc, abcd-aderfsds; 123456-12345

	1.5.
	dokumenta nosaukums
	dokumenta nosaukums
	obligāts
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	rīkojums par komandējumu, vadības sapulces protokols

	1.6.
	dokumenta veids
	piemēram, rīkojums, vēstule, līgums 
	obligāts
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	rīkojums, vēstule, līgums 

	1.7.
	dokumenta datums
	dokumenta parakstīšanas datums
	obligāts
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	31.08.2001.

	1.8.
	dokumenta autors
	institūcija vai privātpersona, kas radījusi dokumentu
	obligāts
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	Jānis Siders

	1.9.
	atslēgvārdi
	vārds vai vārdu grupa, ko izmanto kāda teksta vai dokumenta satura noteikšanai un tā meklēšanai
	nav obligāts
	simbolu virkne* 
	lietas, dokumenta
	rīkojums par komandējumu Spānijā, Jānis Bērziņš, Pēteris Ivanovs, BAAC konference 

	1.10.
	norāde uz hibrīdlietu
	norāde uz lietu, kuru veido dokumenti dažādās nesējvidēs, piemēram, dokumenti papīra veidā un elektroniskie dokumenti
	ja attiecināms
	jā/nē
	dokumenta
	jā/nē

	1.11.
	par dokumentu pārvaldību atbildīgā persona 
	personas vārds, uzvārds
	obligāts
	simbolu virkne* 
	lietas, dokumenta
	Jānis Smildziņš, Dace Ivanova

	1.12.
	adresāts
	fiziskā vai juridiskā persona, valsts pārvaldes iestāde, kurai nosūtīts dokuments 
	ja attiecināms
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	Latvijas Nacionālā arhīva direktors

	1.13.
	dokumenta nosūtīšanas datums
	nosūtīšanas datums formātā dd.mm.gggg.
	ja attiecināms
	datums
	dokumenta
	31.12.2012.   

	1.14.
	dokumenta saņemšanas datums
	saņemšanas datums formātā dd.mm.gggg.
	ja attiecināms
	datums
	dokumenta
	31.12.2012.

	1.15.
	dokumenta saites ar saistītiem dokumentiem
	publiskā dokumenta saites ar saistītiem dokumentiem
	ja

attiecināms
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	xyz-123872

	1.16.
	dokumenta valoda
	valoda, kurā sastādīts dokuments atbilstoši standartam LVS ISO 639-2. Kodi valodu nosaukumiem. 2.daļa. Alfa-3 kodi
	nav obligāts
	klasifikators
	dokumenta
	LAT, EST, ENG, RUS atbilstoši klasifikatoram

	2.
	Par oriģināla sākotnējo formu posmā – publiskā dokumenta sagatavošana pārvēršanai – norāda šādus metadatus:
	
	
	
	
	

	2.1.
	dokumenta vide
	sniegt informāciju par to, vai dokuments atrodas, piemēram, uz papīra, magnētiskās lentes, filmas 
	obligāts
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	papīrs, filma, magnētiskā lente 

	2.2.
	dokumenta izmērs
	dokumenta formāts (izmērs) SI sistēmas mērvienībās
	obligāts
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	platums, garums, augstums, ieraksta ilgums

	2.3.
	specifiskas īpašības
	īpatnības, kas ietekmē dokumenta pārvēršanu elektroniskā formā 
	kur attiecināms
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	iešūts, reljefi apzīmogots dokuments, divpusējs dokuments 

	2.4.
	pārbaudes komentāri
	publiskā dokumenta pārvēršanas laikā identificētā informācija, kas neietilpst šā pielikuma 2.1., 2.2. un 2.3.apakšpunktā minētajos metadatos
	nav obligāts
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	izliets brūns šķidrums uz 4.lapas, saplēsts dokuments

	3.
	Digitālā objekta izveides posmā norāda šādus metadatus:
	
	
	
	
	

	3.1.
	par pārvēršanas procesu atbildīgā persona vai amatpersona
	personas vārds, uzvārds
	obligāts
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	Jānis Bērziņš, IT daļas vadītājs 

	3.2.
	lietotāja piekļuves tiesības
	lietotāja vārds, uzvārds, kam ir pieejas tiesības digitālajam objektam ar datu papildināšanas iespējām
	obligāts
	simbolu virkne* 
	lietas, dokumenta
	Jānis Kalniņš, IT speciālists

	3.3.
	pārvēršanas iekārtas tips
	iekārtas tips, ar kuru nodrošina dokumentu pārvēršanu elektroniskā formā 
	obligāts
	simbolu virkne*
	dokumenta
	digitālā kamera, filmu skeneris, plakanvirsmas skeneris, mikrofilmu/mikrofišu skeneris

	3.4.
	pārvēršanas iekārtas nosaukums
	tās iekārtas nosaukums atbilstoši ražotāja dokumentācijai, ar kuru nodrošina dokumentu pārvēršanu elektroniskā formā  
	obligāts
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	ScanMaker 1000XL, Plustek 7300

	3.5.
	pārvēršanas iekārtas programmatūras versija
	tās iekārtas programmatūras versija atbilstoši ražotāja dokumentācijai, ar kuru nodrošina dokumentu pārvēršanu elektroniskā formā 
	obligāts
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	SilverFast MicrotekSDK (Vers. 6.6.2r2), 
Plustek ScanPlus Power 6000

	3.6.
	pārvēršanas iekārtas pēdējās pārbaudes datums
	tās iekārtas darbības pēdējās veiksmīgās pārbaudes datums formātā dd.mm.gggg. atbilstoši ražotāja specifikācijai, ar kuru nodrošina dokumentu pārvēršanu elektroniskā formā 
	obligāts
	datums
	dokumenta
	31.12.2012.

	3.7.
	operētājsistēma
	programmu komplekss, kas vada datu organizēšanu un programmu izpildi datorā, nodrošina aparatūras un programmatūras kopdarbību, resursu racionālu izmantošanu, kā arī sadarbību ar lietotāju 
	obligāts
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	MS Windows 7,
MS Windows XP Service Pack 3

	3.8.
	lietojumprogrammas nosaukums
	programmas nosaukums, ar kuru nodrošina dokumentu pārvēršanu elektroniskā formā
	obligāts
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	Adobe PhotoShop CorelDraw

	3.9.
	lietojumprogrammas versija
	lietojumprogrammas laidiena variants, ar kuru nodrošina dokumentu pārvēršanu elektroniskā formā
	obligāts
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	Adobe CS5, Corel Graphic 
Suite X5 

	3.10.
	pārvēršamā digitālā objekta formāts
	sākotnējais digitālā objekta datnes formāts, kas iegūts, pārvēršot dokumentus elektroniskā formā. No sākotnējās datnes var tikt iegūts cits datnes formāts, lai nodrošinātu dokumentu glabāšanu un izguvi 
	obligāts
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	tiff, ogg, jpg2000 

	3.11.
	pārvēršamā digitālā objekta formāta versija
	pārvēršamā digitālā objekta formāta standarta laidiena versija 
	obligāts
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	TIFF 6.0, JPEG2000, PDF 2.0 

	3.12.
	glabājamā digitālā objekta formāts
	digitālā objekta formāts, kurā saglabā digitālo objektu
	obligāts
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	tiff, ogg, jpg2000 

	3.13.
	glabājamā digitālā objekta formāta versija
	glabājamā digitālā objekta formāta standarta laidiena versija
	obligāts
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	TIFF 6.0, JPEG2000, PDF 2.0

	3.14.
	pārvēršanas tehniskie līdzekļi
	publiskā dokumenta pārvēršanas procesā izmantojamās darbstacijas, serveru iekārtas, informācijas nesēji, datu pārraides tīkli 
	obligāts
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	Intel CoreDuo 2,4 GHz, GeForce GT 545/GDDR 5, TurtleBeach Montego  

	3.15.
	šifrēšanas algoritmi
	algoritms, kas nodrošina informācijas saturu pret nesankcionētu izmantošanu
	obligāts
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	ECOH, SHA-3, AES256, Serpent 

	3.16.
	pārvēršamā digitālā objekta izveides datums

	sākotnējais digitālā objekta formāta izveides datums formātā dd.mm.gggg.
	obligāts
	datums un laiks
	dokumenta
	31.12.2012.

	3.17.
	glabājamā digitālā objekta izveides datums
	digitālā objekta saglabāšanas formāta izveides datums un laiks formātā dd.mm.gggg., hh:mm:ss
	obligāts
	datums un laiks
	dokumenta
	31.12.2012., 16:59:59

	3.18.
	pārvēršamā digitālā objekta labošanas datums

	datums un laiks formātā dd.mm.gggg., hh:mm:ss, kad veikti digitālā objekta labojumi pirms tā saglabāšanas pastāvīgai glabāšanai 
	obligāts
	datums un laiks
	dokumenta
	31.12.2012., 17:00:01


	3.19.
	digitālā objekta nosaukums
	pārvērstā publiskā dokumenta lietas uzziņu kods un kārtas numurs
	obligāts
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	xyz-123654-abc

	3.20.
	digitālā objekta apjoms
	digitālā objekta apjoms (MB)
	obligāts
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	16.56 MB

	4.
	Posmā – dokumenta izveide glabāšanai elektroniskā formā –norāda šādus metadatus:
	
	
	
	
	

	4.1.
	norāde uz kontrolsummu
	kontrolsummas datnes atrašanās vieta pakotnē
	obligāts
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	../xyz/xyz-123654-abc.sha

	4.2.
	norāde uz uzskaites dokumentiem
	tā reģistrācijas žurnāla pakotnes uzziņu kods, kurā reģistrēts dokuments 
	ja attiecināms
	simbolu virkne* 
	dokumenta
	S1_L84_D2; LNA_LVA_F266_S2_L104_D1


Piezīmes.

1. * Simbolu virkne atbilstoši UTF-8 kodējumam.
2. ** Veselu skaitļu virkne (long integer).
Kultūras ministre
Ž.Jaunzeme-Grende
N0055_2p1 v_sk. = 1021
N0055_2p1


