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[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]EEZ finanšu instrumentā finansētās programmas “NVO fonds ” 
komunikācijas plāns 2012.-2017.gadam

Komunikācijas plāns sagatavots saskaņā ar informācijas un publicitātes prasībām saskaņā ar EEZ finanšu instrumenta komitejas 2011.gada 13.janvārī apstiprināto Noteikumu par Eiropas Ekonomikas zonas finanšu instrumenta ieviešanu 2009.-2014.gadam (turpmāk – Noteikumi) 4.pielikumu “Annex 4 Information and publicity Requirements EEA and Norwegian Financial Mechanism 2009-2014”.

Programmas „NVO fonds” komunikācijas plānā iekļautie pasākumi vērsti uz EEZ finanšu instrumenta atpazīstamības veicināšanu, nodrošinot programmas īstenošanas caurskatāmību, programmas īstenošanas vispārējās ietekmes apzināšanu, sadarbības iespēju radīšanu ar donorvalstu institūcijām, kā arī, lai atbalstītu vispārējos finanšu instrumenta mērķus: (a) sniegt ieguldījumu sociāli-ekonomisko atšķirību mazināšanā Eiropas Ekonomikas zonas valstīs, un (b) stiprinātu donorvalstu un Latvijas divpusējās attiecības.

Galvenās mērķa grupas: NVO, valsts pārvaldes iestādes, donorvalstu partnerorganizācijas, mediji, informācijas centri un sabiedrība. Mērķa grupā iekļauti gan potenciālie, gan faktiskie labuma guvēji.

Informācijas un publicitātes pasākumi izvēlēti tā, lai uzsvērtu EEZ finanšu instrumenta ieguldījumu un pievienoto vērtību nacionālā, reģionālā un vietējā līmenī. Informācijas un publicitātes pasākumi detalizēti izvērsti komunikācijas plānā (sk. zemāk), iekļaujot pasākuma veidu, aprakstu, mērķa grupu un indikatīvo laika grafiku. Komunikācijas plānā iekļauti vairāki apjomīgi pasākumi par programmas īstenošanu, kā arī informācija par SIF  interneta mājas lapas sadaļu, kas veltīta programmai „NVO fonds”.

SIF kā programmas apsaimniekotājs paredz īstenot šo komunikācijas plānu 2012.-2016., lai nodrošinātu:
· noteikto informācijas un publicitātes prasību ievērošanu no finansējuma saņēmēju puses,
· informācijas sniegšanu un pieejamību par programmas piedāvātām iespējām, mērķiem un faktisko divpusējo sadarbību ar donorvalstīm,
· programmas ieguldījuma novērtēšanu.
Komunikācijas plāns ietver gan vairāku nozīmīgu pasākumu organizēšanu saskaņā ar Noteikumu 4.pielikuma 3.2. apakšpunktu, gan arī paredz plaši izmantot un piedāvāt interneta mājas lapu kā informācijas avotu par EEZ finanšu instrumenta programmu „NVO fonds” un aktivitātēm.

Atbildīgā persona SIF un kontaktpersona  komunikācijas plāna īstenošanā - Sabiedrisko attiecību speciālists: tālr. +371 67078211, e-pasts: ralfs.spade@lsif.lv 

Komunikācijas plānā iekļautie informācijas un publicitātes pasākumi tiks novērtēti pēc dalībnieku skaita pasākumos un pēc preses publikāciju skaita drukātajos medijos.

Komunikācijas plāna laika grafiks 2012.-2017.gadam
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	(III) Informatīvie un publicitātes pasākumi projektu iesniegumu sagatavošanas posmā
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	(IV) Lēmuma pieņemšana par atbalstītajiem projektiem
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	(V) Pirmā projekta īstenošanas līguma svinīgā parakstīšana
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	(VII) Informatīvie un publicitātes pasākumi pēc projektu īstenošanas beigām
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Detalizēts komunikācijas pasākumu apraksts

	Programmas īstenošanas posms
	Komunikācijas līdzekļi un pasākumi
	Indikatīvs laika grafiks
	Mērķa grupa
	Pasākuma apraksts

	(I)
Programmas uzsākšana
	1.1. Programmas svinīgā atklāšana:
· svinīgā atklāšanas ceremonija;
· preses konference;
· darba grupas sadarbības veidošanai ar donorvalstu partner-organizācijām
	2012.g.jūlijs (mēneša laikā pēc programmas uzsākšanas)
	NVO, valsts pārvaldes institūcijas, nacionāla, reģionāla, vietēja līmeņa pārstāvji, donorvalstu partnerorganizācijas, mediji, sabiedrība
	Programmas atklāšanas pasākums paredzēts kā vienas-divu dienu pasākums (1.diena – svinīgā atklāšana, 2.diena – darba grupas un sadarbības veidošana ar donorvalstu partnerorganizācijām). Paredzamo dalībnieku skaits: 300
Pasākumā paredzēta arī preses konference, sniedzot informāciju plašsaziņas līdzekļiem par programmas mērķiem, atbalstāmām aktivitātēm, pieejamo finansējumu, u.c.



	
	1.2. Informatīvie materiāli: programmas buklets
	2012.g. jūlijs (mēneša laikā pēc programmas uzsākšanas)
	NVO, informācijas centri  
	Paredzēts sagatavot arī nelielu informatīvu materiālu par programmu „NVO fonds”. Tirāža: 500 eksemplāri

	
	1.3. Informācija interneta vietnē www.sif.lv
	2012.g. jūlijs (mēneša laikā pēc programmas uzsākšanas)
	NVO, valsts pārvaldes institūcijas, donorvalstu partnerorganizācijas, mediji, informācijas centri, sabiedrība
	Informāciju par programmu „NVO fonds” paredzēts ievietot mājas lapā www.sif.lv latviešu un angļu valodā. Informācija, tostarp, ietvers Noteikumu 4.pielikuma ”Informācijas un publicitātes prasības” 3.2. punkta (d) apakšpunktā minēto informāciju latviešu un angļu valodās: informācija par programmu un finanšu instrumentu; pārskats par projektu konkursiem, t.sk. uz projektu konkursiem attiecināmā dokumentācija; informācija par atlases kritērijiem, procedūrām un noteiktajiem termiņiem; informācija par atbalstītajiem projektiem, t.sk. kontaktinformācija, projektu apraksts un projektu īstenošanas ilgums, projektiem piešķirtā finansējuma apjoms, informācija par sadarbību ar donorvalstu partneriem; informācija par programmas ietekmi un finanšu instrumenta atbalstu; saites uz finanšu instrumenta mājas lapām www.eeagrants.org un www.eeagrants.lv, citas nozīmīgas saites uz donorvalstu partnerorganizācijām un citām institūcijām, kontaktinformācija.

	(II)
Projektu konkursu izsludināšana
	2.1. Sludinājumu izvietošana drukātajos plašsaziņas līdzekļos par konkursu izsludināšanu

	Projektu konkursu izsludināšanas dienā
(2012.g. jūlijs)
(2013.g. jūlijs)
(2014.gada novembris)
	NVO
	Informāciju par projektu konkursiem paredzēts izvietot vismaz trijos nacionālajos laikrakstos. Preses relīzes paredzēts izsūtīt reģionāliem un vietējiem plašsaziņas līdzekļiem. Paredzēti trīs atklāti projektu iesniegumu uzsaukumi. Vismaz divas nedēļas pirms projektu konkursu izsludināšanas informācija tiks nosūtīta Finanšu instrumentu birojam (FIB).

	
	2.2. Preses relīzes
	Projektu konkursu izsludināšanas dienā
(2012.g. jūlijs)
(2013.g. jūlijs)
(2014.gada novembris)
	NVO, valsts pārvaldes institūcijas, mediji, informācijas centri, sabiedrība

	Paredzēts sagatavot un nosūtīt preses relīzes nacionāliem, reģionāliem un vietējiem medijiem par projektu konkursu izsludināšanu.

	
	2.3.  Informācija interneta vietnē www.sif.lv 
	Projektu konkursu izsludināšanas dienā
(2012.g. jūlijs)
(2013.g. jūlijs)
(2014.gada novembris)
	NVO, valsts pārvaldes institūcijas, donorvalstu partnerorganizācijas, mediji, informācijas centri, sabiedrība
	Interneta vietnē www.sif.lv paredzēts izvietot informāciju par projektu konkursiem, kā arī Noteikumu 4.pielikuma “Informācijas un publicitātes prasības” 3.3. punktā minēto informāciju. Paredzēts arī izveidot saites ar oficiālajām EEZ finanšu instrumenta mājas lapām www.eeagrants.org un www.eeagrants.lv, ka arī sniegt aktuālu informāciju latviešu un angļu valodās.

	(III)
Informatīvie un publicitātes pasākumi projektu iesniegumu sagatavošanas posmā
	3.1. Informatīvie semināri

	Pēc projektu konkursu izsludināšanas
	NGO
	Vairāki informatīvie semināri ir paredzēti potenciālajiem projektu īstenotājiem. Semināri plānoti gan Latvijas reģionos, gan arī galvaspilsētā Rīgā. Kopumā paredzēti 18 semināri sešiem atklātiem projektu konkursiem. Nepieciešamības gadījumā iespējami arī papildu semināri. Vienā seminārā paredzēto dalībnieku skaits: 50.

	
	3.2. Metodiskie materiāli (vadlīnijas) projektu iesniegumu sagatavošanai
	2 mēnešus pirms projektu iesniegumu iesniegšanas
	Potenciālie projektu īstenotāji, NVO
	Metodiskie materiāli (vadlīnijas) projektu iesniegumu sagatavošanai tiks izstrādāti un piedāvāti potenciālajiem projektu iesniedzējiem/īstenotājiem pirms katra projektu konkursa izsludināšanas. Paredzēts arī sniegt konsultācijas potenciālajiem projektu iesniedzējiem/īstenotājiem.

	
	3.3. Informācija interneta vietnē www.sif.lv, www.eeagrants.org un www.eeagrants.lv
	Pirms katra projektu konkursa izsludināšanas
	NVO
	Informācija par informatīviem semināriem un pieejamajām konsultācijām tiks ievietota interneta vietnē www.sif.lv. Paredzēts arī sagatavot un nodrošināt publisku pieejamību video materiālam par prezentācijām, kas tiks sniegtas informatīvajos semināros. Informatīvie materiāli potenciālajiem projektu īstenotājiem, kā arī metodiskie materiāli un kopsavilkums atbildēm uz biežāk uzdotajiem jautājumiem būs pieejams interneta vietnē www.sif.lv Paredzēts arī izveidot partneru meklēšanas iespējas SIF interneta vietnē www.sif.lv .

	(IV)
Lēmuma pieņemšana par atbalstītajiem projektiem
	4.1. Informācija interneta vietnē www.sif.lv, www.eeagrants.org un www.eeagrants.lv
	Pēc katra izsludinātā konkursa noslēgšanās

	NVO, valsts pārvaldes institūcijas, donorvalstu partnerorganizācijas, mediji, informācijas centri, sabiedrība
	Informācija par pieņemtajiem lēmumiem par atbalstītajiem projektiem būs pieejama interneta vietnē www.sif.lv, kā arī informācija tiks izplatīta latviešu un angļu valodā pēc katra atklātā projektu konkursa noslēgšanās.

	
	4.2. Preses relīze
	Pēc katra konkursa noslēgšanās
	Plašsaziņas līdzekļi
	Paredzēts sagatavot un nosūtīt preses relīzes par projektu konkursu rezultātiem un pieņemtajiem lēmumiem par atbalstāmajiem projektiem.

	(V)
Pirmā projektu īstenošanas līguma svinīgā parakstīšana
	5.1. Informācija interneta vietnē www.sif.lv, www.eeagrants.org un www.eeagrants.lv
	Sākot ar 2012.g.decembri un pēc katra projektu konkursa noslēgšanās
	NVO, valsts pārvaldes institūcijas, donorvalstu partnerorganizācijas, mediji, informācijas centri, sabiedrība
	Informāciju par noslēgtajiem projektu īstenošanas līgumiem ar projektu īstenotājiem paredzēts publiskot pēc katra atklātā projektu konkursa noslēgšanās SIF interneta vietnē www.sif.lv latviešu un angļu valodās, saskaņā ar Noteikumu 4.pielikuma “Informācijas un publicitātes prasības” 3.2. punkta (d) apakšpunktā noteikto, t.sk.: informācija par atbalstītajiem projektiem, kontaktinformācija, projektu apraksts un projektu īstenošanas ilgums, projektiem piešķirtā finansējuma apjoms, informācija par sadarbību ar donorvalstu partneriem, kā arī tiks ievietoti citi nozīmīgi dokumenti un saites.

	
	5.2. Oficiālā pirmā projektu īstenošanas līguma parakstīšana ar finansējuma saņēmēju
	2012.gada decembris
	NVO, valsts pārvaldes institūcijas, donorvalstu partnerorganizācijas, mediji, informācijas centri, sabiedrība
	Paredzēts atspoguļot pirmā projekta īstenošanas līguma parakstīšanu ar finansējuma saņēmēju pieaicinot plašsaziņas līdzekļu pārstāvjus, tādējādi cenšoties aptvert pēc iespējas plašāku auditoriju.

	(VI)
Projektu īstenošanas posms
	6.1. Projektu uzsākšanas semināri projektu īstenotājiem 
	Pēc projektu īstenošanas līgumu parakstīšanas
	Projektu īstenotāji
	Paredzēti vairāki (vismaz 6) uzsākšanas semināri projektu īstenotājiem – viens seminārs NVO darbības atbalsta programmā, trīs semināri NVO projektu programmā (mikro projektiem) un divi semināri NVO projektu programmā (meco un makro projektiem).

	
	6.2. Plakātu un plākšņu izgatavošana projektu īstenotājiem
	Mēneša laikā pēc programmas uzsākšanas
	Projektu īstenotāji
	Plakātus (500 eksemplāri) un plāksnes (150 eksemplāri) ar nepieciešamo informāciju par programmu paredzēts izgatavot centralizēti un izsniegt projektu īstenotājiem uzsākšanas semināru laikā. Plakāti un plāksnes būs pieejami SIF.

	
	6.3. Pieredzes apmaiņas semināri projektu īstenotājiem
	Sešu mēnešu laikā pēc projektu uzsākšanas
	Projektu īstenotāji
	Paredzēti vairāki (3-7) pieredzes apmaiņas semināri projektu īstenotājiem aptuveni sešus mēnešus pēc projektu īstenošanas uzsākšanas (paredzamais dalībnieku skaits: 400). Seminārus paredzēts organizēt gan Latvijas reģionos, gan Rīgā. Paredzēts informēt un uzaicināt reģionālo un vietējo plašsaziņas līdzekļu pārstāvjus. Iespēju robežās paredzēts arī uzaicināt Donorvalstu partnerorganizācijas. Izmaksu aprēķins veikts trim semināriem.

	
	6.4. Informācija interneta vietnē www.sif.lv, www.eeagrants.org un www.eeagrants.lv
	Visā programmas īstenošanas laikā
	NVO, valsts pārvaldes institūcijas, donorvalstu partnerorganizācijas, mediji, informācijas centri, sabiedrība
	Informācija par uzsākšanas semināriem, pieredzes apmaiņas semināriem, kā arī atbilžu apkopojums uz biežāk uzdotajiem jautājumiem, metodiskās vadlīnijas un citi nozīmīgi programmas dokumenti un projektu īstenošanas dokumenti tiks izvietoti interneta vietnē www.sif.lv. Iespēju robežās informācija būs pieejama angļu un krievu valodās. Paredzēts arī plaši izmantot interneta rīkus: notikumu kalendāru un partneru pieteikšanās iespējas, lai izplatītu informāciju pēc iespējas plašāk.

	(VII)
Informatīvie un publicitātes pasākumi pēc projektu īstenošanas beigām
	7.1. Programmas „NVO fonds” noslēguma konference un preses konference 
	2016.g. novembris
	NVO, valsts pārvaldes institūcijas, donorvalstu partnerorganizācijas, mediji, informācijas centri, sabiedrība
	Programmas noslēguma pasākums (konference) paredzēts īsumā pēc projektu īstenošanas pabeigšanas, indikatīvi 2016.gada rudenī. Paredzēts nodrošināt pasākuma interneta tiešraidi, lai aptvertu pēc iesējas plašāku mērķauditoriju un sabiedrību. Paredzēts arī nodrošināt sasaisti ar reģionālajiem NVO centriem, kur darbotos “dzīvais mikrofons”, dodot iespēju iedzīvotājiem reģionos piedalīties konferencē tiešsaistē. Paredzamais dalībnieku skaits: 300, neskaitot tiešsaistes dalībniekus.

	
	7.2. Projektu grāmata
	2016.g. novembris
	NVO, valsts pārvaldes institūcijas, donorvalstu partnerorganizācijas, mediji, informācijas centri, sabiedrība
	Paredzēts sagatavot un izdot informatīvu materiālu par programmu „NVO fonds” un īstenotajiem projektiem un sasniegtajiem rezultātiem. Brošūrā paredzēts iekļaut plašu ilustratīvo materiālu un tekstu sagatavot latviešu valodā ar kopsavilkumiem angļu un krievu valodās, lai nodrošinātu pēc iespējas plašāku informācijas izplatīšanu par EEZ finanšu instrumentu. Paredzamais eksemplāru skaits: 1000.

	
	7.3.Programmas novērtējums
	2016.g. novembris
	NVO, valsts pārvaldes institūcijas, donorvalstu partnerorganizācijas, mediji, informācijas centri, sabiedrība
	Paredzēts veikt programmas novērtējumu, piesaistot neatkarīgu ārēju izpildītāju. Programmas izvērtējumu paredzēts sagatavot trijās valodās: latviešu, krievu un angļu. Programmas novērtējuma kopsavilkums sabiedrībai būs pieejams SIF interneta vietnē www.sif.lv 

	
	7.4. Informācija interneta vietnē www.sif.lv, www.eeagrants.org un www.eeagrants.lv
	2016.g. novembris
	NVO, valsts pārvaldes institūcijas, donorvalstu partnerorganizācijas, mediji, informācijas centri, sabiedrība
	Programmas noslēguma pasākums (konference) tiks raidīta tiešraidē SIF mājas lapā www.sif.lv. Paredzēts arī izveidot saites ar izveidotajiem video materiāliem par programmu un projektiem. Iespēju robežās informāciju paredzēts sagatavot latviešu, angļu un krievu valodās. 

	
	7.5. Citi informatīvie un publicitātes pasākumi
	Visā programmas īstenošanas periodā 2012.-2017.g.
	Sabiedrība
	SIF paredz izvērtēt iespējas piedalīties arī vairākos citu institūciju rīkotajos pasākumos, lai pēc iespējas plašāku sabiedrību informētu par EEZ finanšu instrumentu un atbalstītajiem projektiem, piemēram: Eiropas dienas, velotūres, u.c. Paredzēts arī plašāk izmantot sociālos tīklus, piemēram twitter, lai atspoguļotu programmas un projektu īstenošanas aktualitātes.

	(VIII)
Informācijas tulkošana
	8.1. Informācijas tulkošana par programmu un projektiem angļu un krievu valodās.
	Visā programmas īstenošanas periodā 2012.-2017.g.
	NVO, valsts pārvaldes institūcijas, donorvalstu partnerorganizācijas, mediji, informācijas centri, sabiedrība
	Informāciju par programmu „NVO fonds” un atbalstītajiem projektiem nepieciešams iztulkot angļu un krievu valodās, lai nodrošinātu pēc iespējas plašāku informācijas izplatīšanu. Informācija būs pieejama arī SIF mājas lapā www.sif.lv  
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