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2014.gada ___._________






Noteikumi Nr.

Rīgā









(prot.   Nr.   .§)
Noteikumi par darbības programmas „Izaugsme un nodarbinātība”  3.1.1.specifiskā atbalsta mērķa „Sekmēt finansējuma pieejamību komercdarbības attīstībai komersantiem dažādās attīstības stadijās un veicināt jaunu komersantu veidošanos” aktivitāti „Reģionālie biznesa inkubatori” 
Izdoti saskaņā ar Eiropas Savienības struktūrfondu un Kohēzijas fonda vadības likuma 3.panta 3.punktu
I. Vispārīgie jautājumi
1. Noteikumi nosaka 3.1.1.specifiskā atbalsta mērķa „Sekmēt finansējuma pieejamību komercdarbības attīstībai komersantiem dažādās attīstības stadijās un veicināt jaunu komersantu veidošanos” aktivitātes „Reģionālie biznesa inkubatori” (turpmāk – aktivitāte):

1.1. aktivitātes īstenošanas kārtību;

1.2. Eiropas Reģionālās attīstības fonda projektu iesnie​gumu vērtēšanas kritērijus;

1.3. prasības projekta iesniedzējam;

1.4. atbildīgo iestādi un sadarbības iestādi, kompetences sadalījumu starp šīm iestādēm un sadarbības kārtību.
2. Aktivitātes mērķis ir sekmēt finansējuma pieejamību komercdarbības attīstībai komersantiem dažādās attīstības stadijās un veicināt jaunu komersantu veidošanos.
3. Aktivitātes īstenošanas veids ir ierobežota projektu iesniegumu atlase.
4.  Aktivitātes ietvaros īstenotos projektus līdzfinansē no Eiropas Reģionālās attīstības fonda līdzekļiem (turpmāk – publiskais finansējums).

5. Aktivitātes ietvaros pieejamais publiskais finansējums ir 25 000 000 euro. 
6. Pieejamais finansējums ir sadalīts plānošanas reģioniem šādā apmērā:
6.1. Rīgas plānošanas reģions, ieskaitot Rīgu – 5 000 000 euro;
6.2. Vidzemes plānošanas reģions - 5 000 000 euro;
6.3. Latgales plānošanas reģions - 5 000 000 euro;

6.4. Zemgales plānošanas reģions - 5 000 000 euro;
6.5. Kurzemes plānošanas reģions- 5 000 000 euro. 
7. Aktivitātes īstenošanu nodrošina atbildīgā iestāde un sadarbības iestāde. Atbildīgās iestādes funkcijas veic Ekonomikas ministrija (turpmāk – atbildīgā iestāde). Sadarbības iestādes funkcijas veic Centrālā finanšu un līgumu aģentūra (turpmāk– sadarbības iestāde). Atbildīgās un sadarbības iestādes sadarbības kārtību aktivitātes ietvaros jautājumos, kas netiek regulēti ar šiem noteikumiem, regulē starp iestādēm noslēgtā starpresoru vienošanās.  
8. Atbildīgās iestādes kompetence:

8.1. atbilstoši plānošanas dokumentiem nodrošina aktivitātes rezultātu sasniegšanu, tai skaitā veic iznākuma un rezultāta rādītāju sasniegšanas uzraudzību;

8.2. izstrādā projekta iesnieguma specifisko atbilstības  un kvalitātes vērtēšanas kritēriju piemērošanas metodiku;

8.3. sniedz sabiedrībai informāciju un nodrošina publicitāti jautājumos, kas saistīti ar aktivitātes īstenošanu.
9. Sadarbības iestādes kompetence:

9.1. pirms projekta iesnieguma pieņemšanas izstrādā un publicē sadarbības iestādes tīmekļa vietnē projekta iesnieguma atlases nolikumu un projekta iesnieguma atlases metodiku;

9.2. nosūta projekta iesniedzējam uzaicinājumu iesniegt projekta iesniegumu;

9.3. izveido projekta iesnieguma vērtēšanas komisiju un izstrādā komisijas darbības kārtību;

9.4. vērtē projekta iesniegumu un pieņem lēmumu par projekta iesnieguma apstiprināšanu, apstiprināšanu ar nosacījumu vai noraidīšanu un informē par to projekta iesniedzēju;

9.5. izvērtē un pieņem lēmumu par vienošanās grozījumiem saskaņā ar normatīvajiem aktiem par kārtību, kādā Eiropas Savienības struktūrfondu un Kohēzijas fonda vadībā iesaistītās institūcijas nodrošina plānošanas dokumentu sagatavošanu un šo fondu ieviešanu;

9.6. sniedz projekta iesniedzējam informāciju par projekta iesnieguma sagatavošanu, projekta īstenošanu un vienošanās par projekta īstenošanu ietverto nosacījumu izpildi;

9.7. slēdz vienošanos par projekta īstenošanu ar finansējuma saņēmēju;

9.8. nodrošina projekta īstenošanas uzraudzību un kontroli, projekta mērķu un iznākuma rādītāju sasniegšanas uzraudzību;

9.9. analizē problēmas aktivitātes un projekta īstenošanā, kā arī sniedz atbildīgajai iestādei priekšlikumus par aktivitātes un projekta īstenošanas uzlabošanu;

9.10. pārbauda un apstiprina finansējuma saņēmēja progresa pārskatu un maksājuma pieprasījumu un sagatavo izdevumu deklarāciju;

9.11. sniedz sabiedrībai informāciju un nodrošina publicitāti jautājumos, kas saistīti ar aktivitātes ietvaros iesniegto projekta iesniegumu;

9.12. nodrošina, lai Eiropas Savienības struktūrfondu un Kohēzijas fonda vadības informācijas sistēmā tiktu uzkrāti dati par projekta iesniegumu un projektu.

II. Prasības projekta iesniedzējam, projektu iesniegumu iesniegšana un atlase
10. Projekta iesniegumu atlasi organizē vienā kārtā par visu aktivitātē pieejamo finansējumu.

11. Projekta iesniedzējs ir tiešās pārvaldes iestāde, kuras darbības mērķis ir sekmēt Latvijas uzņēmumu konkurētspēju un eksportspēju starptautiskajos tirgos, kā arī veicināt ārvalstu investīciju pieaugumu.
12. Sadarbības iestāde divu nedēļu laikā pēc šo noteikumu spēkā stāšanās dienas aktivitātes ietvaros noteiktajam projekta iesniedzējam rakstiski nosūta uzaicinājumu iesniegt projekta iesniegumu (turpmāk – uzaicinājums). Uzaicinājumā norāda projekta iesnieguma iesniegšanas termiņu, iesniegšanas adresi un sadarbības iestādes elektroniskā pasta adresi, kā arī pieejamo publisko finansējumu. Uzaicinājumā minētā informācija ir saistoša projekta iesniedzējam un atbildīgajai iestādei.

13. Pēc sadarbibas iestādes uzaicinājuma saņemšanas projekta iesniedzējs iesniedz
aizpildītu standarta Eiropas Reģionālās attīstības fonda projekta iesnieguma veidlapas (turpmāk – projekta iesnieguma veidlapa).
14. Ja projekta iesnieguma veidlapai pievienotie dokumenti nav latviešu valodā, tiem pievieno apliecinātu dokumentu tulkojumu saskaņā ar normatīvajiem aktiem par kārtību, kādā apliecināmi dokumentu tulkojumi valsts valodā.
15. Projekta iesniegumu var iesniegt papīra formā vai elektroniska dokumenta veidā. Projekta iesniegumu papīra formā var iesniegt personīgi sadarbības iestādē vai nosūtīt pa pastu ierakstītā vēstulē. Projekta iesniegumu elektroniska dokumenta veidā var iesniegt personīgi sadarbības iestādē, nosūtīt pa pastu vai nosūtīt uz sadarbības iestādes elektroniskā pasta adresi, kas norādīta uzaicinājumā.

16. Ja projekta iesniegumu iesniedz papīra formā, to iesniedz vienā eksemplārā. Projekta iesniegumu iesniedz cietos vākos, caurauklotu, ar secīgi sanumurētām lapām, uz pēdējās lapas aizmugurē diegu gali ir pielīmēti, uz uzlīmes ir norāde par dokumentā sanumurēto un cauraukloto lapu skaitu, apliecinājums par dokumentu kopiju pareizību, projekta iesniedzēja nosaukums, projekta iesnieguma sagatavošanas datums, dokumenta izstrādāšanas vieta un projekta iesniedzēja amatpersonas paraksts. Uz oriģināleksemplāra pirmās lapas ir norāde "Oriģināls", uz kopijas pirmās lapas - norāde "Kopija".

17. Ja projekta iesniegumu iesniedz papīra formā, projekta iesniedzējs ne vēlāk kā triju darbdienu laikā pēc projekta iesnieguma iesniegšanas iesniedz sadarbības iestādē elektroniski vai nosūta uz elektroniskā pasta adresi aizpildītu projekta iesnieguma veidlapu un biznesa plānu DOC, XLS vai PDF datņu formātā.

18. Ja projekta iesniegumu iesniedz elektroniska dokumenta veidā, tas atbilst šādām prasībām:

18.1. projekta iesniegums ir izstrādāts un noformēts atbilstoši elektronisko dokumentu apriti regulējošo normatīvo aktu prasībām;

18.2.  projekta iesniegums ir izstrādāts DOC, XLS, PDF vai JPG datņu formātā;

18.3.  projekta iesnieguma veidlapa un biznesa plāna oriģināls ir parakstīti katrs atsevišķi ar autora drošu elektronisko parakstu un apliecināti ar laika zīmogu pirms projektu iesniegumu iesniegšanas termiņa beigām. Ja projekta iesniegumam vai biznesa plānam pievienotie papildus iesniedzamie dokumenti ir dokumentu kopijas, tie ir apliecināti katrs atsevišķi ar projekta iesniedzēja drošu elektronisko parakstu un laika zīmogu pirms projektu iesniegumu iesniegšanas termiņa beigām.

19. Ja projekta iesniegumu iesniedz personīgi, par projekta iesnieguma iesniegšanas laiku uzskata sadarbības iestādes zīmogā norādīto saņemšanas datumu un laiku.

20. Ja projekta iesniegumu sūta pa pastu, par projekta iesnieguma iesniegšanas laiku uzskata pasta zīmogā norādīto nosūtīšanas datumu.

21. Ja projekta iesniegumu iesniedz elektroniska dokumenta veidā, nosūtot uz sadarbības iestādes elektroniskā pasta adresi, un ja rodas domstarpības par projekta iesnieguma iesniegšanas brīdi, projekta iesniedzējs pierāda, ka projekta iesniegums ir nosūtīts pirms projektu iesniegumu iesniegšanas termiņa beigām, bet sadarbības iestāde pēc projekta iesniedzēja lūguma pamato, ka projekta iesniegums nav saņemts vai saņemts pēc projektu iesniegumu iesniegšanas termiņa beigām.

22. Ja projekta iesniegums iesniegts elektroniska dokumenta veidā vai nosūtīts pa pastu, atbildīgā iestāde piecu darbdienu laikā pēc projekta iesnieguma saņemšanas rakstiski paziņo projekta iesniedzējam projekta iesnieguma reģistrācijas numuru. Ja projekta iesniegumu iesniedz personīgi, projekta iesnieguma reģistrācijas numurs tiek piešķirts projekta iesnieguma saņemšanas brīdī.

23. Projekta iesniedzēja pienākums ir sagatavot un glabāt projekta iesnieguma oriģinālu un ar projekta īstenošanu saistīto dokumentu oriģinālus vai oriģinālu atvasinājumus līdz projektu iesniegumu vērtēšanas beigām, bet, ja projektu apstiprina, - līdz 2028.gada 31.decembrim. Finansējuma saņēmējam ir pienākums nodrošināt pieeju šiem dokumentiem Eiropas Savienības un Latvijas Republikas institūcijām.

III. Projektu iesniegumu vērtēšana

24. Projekta iesnieguma izvērtēšanu atbilstoši projektu iesniedzēju izslēgšanas noteikumiem, vienotajiem, vienotajiem izvēles, specifiskajiem atbilstības  un kvalitātes kritērijiem nodrošina sadarbības iestādes izveidota projektu iesniegumu vērtēšanas komisija (turpmāk – komisija):

24.1. komisijas sastāvā ir sadarbības iestādes, atbildīgās iestādes un Ekonomikas ministrijas pārstāvji;

24.2. komisijas sēdēs novērotāja statusā bez balsstiesībām var piedalīties vadošās iestādes un atbildīgās iestādes pārstāvji.

25. Komisijas darbību nosaka sadarbības iestādes izstrādāta un apstiprināta kārtība.

26. Šo noteikumu 27.punktā minētie izslēgšanas noteikumi un vērtēšanas kritēriji ir iekļauti šo noteikumu 1.pielikumā.
IV. Kārtība, kādā pieņem un paziņo lēmumu par projekta iesnieguma apstiprināšanu vai noraidīšanu

27. Lēmumu par projekta iesnieguma apstiprināšanu pieņem, ja tas atbilst šādiem nosacījumiem:

27.1. nav konstatējams, ka uz projekta iesniedzēju attiecas kāds no šo noteikumu 1.pielikumā minētajiem projekta iesniedzēja izslēgšanas noteikumiem un projekta iesniegums atbilst atbilstības kritērijiem; 

27.2. projekta iesniegums atbilstoši projekta iesnieguma kvalitātes vērtēšanas kritērijiem ieguvis vismaz 50 punktus.

28. Lēmumā par projekta iesnieguma apstiprināšanu var ietvert nosacījumus, kuri jāizpilda, lai projekta iesniegumu atzītu par atbilstošu projekta iesnieguma vērtēšanas kritērijiem.

29. Sadarbības iestādes lēmumā ietverto nosacījumu izpildes termiņš nevar būt garāks par diviem mēnešiem no lēmuma nosūtīšanas dienas. Informāciju par lēmumā ietverto nosacījumu izpildi un to pamatojošos dokumentus (ja attiecināms) projekta iesniedzējs iesniedz sadarbības iestādē. Sadarbības iestāde izvērtē projekta iesniedzēja iesniegto informāciju un:

29.1. ja projekta iesniedzējs ir nodrošinājis lēmumā ietverto nosacījumu izpildi, pieņem atzinumu par lēmumā ietverto nosacījumu izpildi;

29.2. projekta iesniegums uzskatāms par noraidītu un sadarbības iestāde pieņem atzinumu par lēmumā ietverto nosacījumu neizpildi, ja projekta iesniedzējs nav nodrošinājis lēmumā ietverto nosacījumu izpildi vai nosacījumi netiek izpildīti lēmumā noteiktajā termiņā. 

30. Šo noteikumu 29.punktā minēto nosacījumu izpildes termiņu nevar pagarināt.

31. Lēmumu par projekta iesnieguma apstiprināšanu vai noraidīšanu sadarbības iestādes vadītājs, pamatojoties uz komisijas vērtējumu, pieņem viena mēneša laikā pēc projekta iesnieguma iesniegšanas termiņa beigām. Lēmumu piecu darbdienu laikā no lēmuma pieņemšanas nosūta pa pastu projekta iesniedzējam ierakstītā pasta sūtījumā.

32. Ja projekta iesnieguma iesniegšanas noteiktajā termiņā projekta iesniedzējs neiesniedz projekta iesniegumu vai projekta iesniegumu noraida, sadarbības iestāde 15 darbdienu laikā rakstiski nosūta aktivitātes ietvaros noteiktajam projekta iesniedzējam atkārtotu uzaicinājumu.

33. Finansējuma saņēmēja un sadarbības iestādes pienākums ir divu mēnešu laikā no dienas, kad parakstīts lēmums par projekta iesnieguma apstiprināšanu vai sadarbības iestādes atzinums par to, ka lēmumā ietvertie nosacījumi ir izpildīti, vienoties par vienošanās nosacījumiem un noslēgt vienošanos par projekta īstenošanu. Sadarbības iestāde vienošanos un tās grozījumus saskaņo ar Atbildīgo iestādi.  
V. Projekta īstenošanas kārtība, atbalstāmās darbības un izmaksu attiecināmības nosacījumi
34. Finansējuma saņēmējs projekta īstenošanu uzsāk pēc tam, kad noslēgta vienošanās par projekta īstenošanu, un projektu īsteno līdz 2022.gada 30.jūnijam.

35. Finansējuma saņēmējs atbilstoši Publisko iepirkumu likumā noteiktajai procedūrai izvēlas katrā plānošanas reģionā vienu saimnieciski izdevīgāko biznesa inkubācijas pakalpojumu sniedzēju (turpmāk – biznesa inkubatora operators).

36. Biznesa inkubatora operators ir persona, kas apsaimnieko biznesa inkubatoru un sniedz pakalpojumus inkubējamajiem komersantiem.

37.  Inkubējamie komersanti ir komersanti, kuri darbojas biznesa inkubatora telpās  un/vai saņem pakalpojumus no biznesa inkubatora operatora.

38. Izvēloties biznesa inkubācijas pakalpojuma sniedzēju šo noteikumu 35.punktā minētajā kārtībā, finansējuma saņēmējs izvērtē šādus kritērijus:

38.1 biznesa inkubatora operatora komanda;

38.2. biznesa inkubatora darbības stratēģija;

38.3. inkubācijai piemērotu telpu pieejamība;
38.4. inkubatora uzturēšanas izmaksas.
39. Līgums ar biznesa inkubācijas pakalpojumu sniedzēju tiek slēgts uz 5 gadiem.
40. Aktivitātes ietvaros tiek atbalstīta šo noteikumu 48.punktā minētās izmaksas.
41. Aktivitātes ietvaros neattiecināmas ir šādas izmaksas:
41.1. izmaksas, kas radušās pirms šo noteikumu spēkā stāšanās;

41.2. samaksa natūrā;

41.3. ieguldījumi natūrā;

41.4. izmaksas, kas radušās ārkārtējo gadījumu un to seku novēršanai;

41.5. vispārīgās izmaksas, kas saistītas ar projekta iesnieguma sagatavošanu, tajā skaitā konsultāciju pakalpojumi;

41.6. apdrošināšanas izmaksas;

41.7. projekta īstenošanai nepieciešamā konta atvēršanas un uzturēšanas izmaksas;

41.8. samaksa par aizdevuma vai līzinga izskatīšanu, noformēšanu un rezervēšanu, procentu maksājumi, līgumsods, nokavējuma procenti, maksa par finanšu transakcijām;

41.9. muitas nodokļi, nodevas un soda maksājumi;
41.10. citas izmaksas, kas nav attiecināmas saskaņā ar šo noteikumu 40.punktu.
42. Finansējuma saņēmējam ir jānodrošina aktuālās informācijas par projekta ieviešanas gaitu ievietošana finansējuma saņēmēja mājas lapā internetā ne retāk kā reizi  mēnesī.
43. Finansējuma saņēmējs nodrošina projekta īstenošanas finanšu plūsmas skaidru nodalīšanu no citām finansējuma saņēmēja darbības finanšu plūsmām projekta īstenošanas laikā un piecus gadus pēc tam, kad pabeigta projekta īstenošana.

44. Finansējuma saņēmējs projekta noslēguma pārskatu iesniedz atbildīgajā iestādē 15 darbdienu laikā pēc projekta īstenošanas pabeigšanas, bet ne vēlāk par 2022.gada 21.jūliju.

45. Finansējuma saņēmējs ir atbildīgs par visas ar projekta īstenošanu saistītās informācijas nodrošināšanu un uzturēšanu, kā arī tas nodrošina pieeju visiem ar projekta īstenošanu saistītajiem dokumentiem, finanšu līdzekļiem un citām materiālajām vērtībām, kas attiecas uz veicamo finanšu kontroli vai auditu, vienošanās izpildes kontrolē iesaistītajām institūcijām, Valsts kontrolei, kā arī neatkarīgiem auditoriem.

46. Sadarbības iestādei ir tiesības jebkurā projekta īstenošanas posmā veikt finanšu kontroles attiecībā uz vienošanās ieviešanu un pieprasīt visus nepieciešamos dokumentus, kas saistīti ar vienošanās nosacījumu izpildi.

VI. Biznesa inkubatora operatora darbība
47. Finansējuma saņēmējs ar iepirkuma procedūras rezultātā izvēlēto biznesa inkubatora operatoru noslēdz līgumu par pakalpojumu sniegšanu. Līgumā nosaka līguma priekšmetu, pakalpojuma sniegšanas noteikumus, līgumslēdzēju pušu tiesības un pienākumus, atbildību, finansēšanas un savstarpējo norēķinu kārtību, līguma izpildes termiņu un vietu, ievērojot šo noteikumu prasības. Finansējuma saņēmējs veic biznesa inkubatora sniegto pakalpojumu kvalitātes uzraudzību saskaņā uz noslēgto līgumu ar biznesa inkubatora operatoru. Nekvalitatīvi sniegti pakalpojumi, nepatiesu informāciju saturošu dokumentu iesniegšana vai zaudējumu radīšana finansējuma saņēmējam, bez citos normatīvajos aktos uzskaitītajiem, ir pamats līguma izbeigšanai ar biznesa inkubatora operatoru.

48. Biznesa inkubatora operatora budžets 5 gadu periodam viena plānošanas reģiona ietvaros ir 5 milj.euro, no kuriem:

48.1.    1,7 milj.euro - biznesa inkubatora operatora uzturēšanas izdevumu segšanai:

48.1.1.    0,5 milj.euro administratīvo izmaksu, kuras nav tieši saistītas ar komersantu pirms-inkubāciju vai inkubāciju, segšanai;
48.1.2.  1,2 milj.euro komersantu inkubācijas izmaksas, no kurām
48.2.     1 milj.euro pirms-inkubācijas pakalpojumu sniegšanas rezultātā radušos izdevumu segšanai;
48.3.     2 milj.euro inkubācijas pakalpojumu rezultātā radušos izdevumu, kurus iepērk no trešajām personām, segšanai;
48.4.     0,3 milj.euro prēmiju maksājumiem, kuru izmaksā, ja inkubācijas periodā komersanti ir samaksājuši personāla nodokļos vairāk kā sniegtais atbalsts un inkubatorā ir vairāk kā 20 veiksmīgi izinkubēti komersanti. Par katru nākamo veiksmīgi izinkubēto komersantu inkubatora operators saņem prēmiju 10 000 euro apmērā, bet ne vairāk kā 300 000 euro kopā vienam inkubatoram piecu gadu periodā. 
49. Veiksmīgi izinkubēts komersants ir komersants, kurš atbilst vienai no šādām pazīmēm:
49.1.  komersants ir piesaistījis kredītiestāžu vai formāla riska kapitāla fonda finansējums pamatlīdzekļu iegādei (bez valsts atbalsta grantiem)100 000 euro apjomā;

49.2. komersanta nomaksātie nodokļi par inkubējamā uzņēmumam darbiniekiem gadā pārsniedz 20 000 euro;

49.3. komersanta nomaksāto nodokļu apjoms  pret izsniegto finansējumu ir ne mazāks kā 60%, bet nomaksāto nodokļu apjoms gadā pārsniedz 10 000 euro.

50. Biznesa inkubatora operatoram ir jānodrošina finansējuma saņēmējam pieeja pamatojošiem dokumentiem par visiem veiktajiem attiecināmajiem izdevumiem un darbībām pakalpojuma līguma ietvaros.

51. Biznesa inkubatora operators veic izinkubēto komersantu uzraudzību trīs gadu pēc pēdējā pakalpojuma saņemšanas inkubatorā vai pirms-inkubācijas procesā saskaņā ar finansējuma saņēmēja izstrādātu kārtību. 

VII. Pirms-inkubācija

52. Pirms-inkubācijas pakalpojuma ietvaros atbalsts tiek sniegts biznesa ideju autoriem (fiziskām personām), kuras vēlas uzsākt saimniecisko darbību. 
53. Inkubatora operators katru gadu organizē vismaz 12 informatīvus pasākumu attiecīgā plānošanas reģiona ietvaros par uzņēmējdarbības uzsākšanas iespējām, labās prakses piemēriem un inkubatora sniegto atbalstu. 

54. Lai uzlabotu izpratni par uzņēmējdarbības procesiem un attīstītu uzņēmējam nepieciešamās iemaņas, inkubatora operatori vismaz reizi gadā organizē padziļinātus apmācību kursus biznesa ideju autoriem.
55. Lai pieteiktos pirms-inkubācijas pakalpojumu saņemšanai, biznesa idejas autors iesniedz inkubatora operatoram biznesa idejas aprakstu. Inkubatora operators lēmumu par pirms-inkubācijas uzsākšanu pieņem pēc intervijas ar idejas autoru. Inkubatora operators ievieto savā mājas lapā internetā īsu kopsavilkumu par biznesa idejām, kuras saņem pirms-inkubācijas atbalstu. 
56. Lai palīdzētu biznesa ideju autoriem sagatavot kvalitatīvus biznesa plānus, pirms-inkubācijas laikā (ne ilgāk kā 4 mēneši) biznesa idejas autoram tiek nodrošinātas aprīkotas telpas: viena darba vieta (galds, krēsls), telefons un dators ar interneta pieslēgumu. Pirms-inkubācijas laikā biznesa operatora darbinieki un mentori sniedz sagatavotā biznesa plāna novērtējumu un ieteikumus biznesa plāna uzlabošanai. 

VIII. Inkubācijas pakalpojumu saņemšanas nosacījumi inkubējamajiem komersantiem
57. Biznesa inkubatora pakalpojumus sniedz komersantiem (juridiskām personām), kuri ir reģistrēti Latvijas Republikas komercreģistrā.

58. Biznesa inkubatora pakalpojumus var saņemt gan komersanti, kuri veic saimniecisko darbību inkubatora telpās, gan komersanti, kuri veic saimniecisko darbību ārpus inkubatora telpām (virtuālā inkubācija).

59. Biznesa inkubatora operatora sniegto pakalpojumu ietvaros atbalsts inkubējamajiem komersantiem tiek sniegts saskaņā ar de minimis atbalsta nosacījumiem, kas noteikti Komisijas 2013. gada 18. decembra Regulā (ES) Nr. 1407/2013 par Līguma par Eiropas Savienības darbību 107. un 108. panta piemērošanu de minimis atbalstam (Eiropas Savienības Oficiālais Vēstnesis, 2013. gada 24. decembris, Nr. L 352) un normatīvajos aktos par de minimis piešķiršanu. 

60. Biznesa inkubatora operatoram saskaņā finansējuma saņēmēja izstrādātu kārtību jānodrošina de minimis atbalsta prasību ievērošana sniedzot atbalstu inkubējamajiem komersantiem.

61. Vienam komersantam pieejamais maksimālais inkubācijas atbalsts trīs gadu periodā:
61.1.    20 000 euro grants ar 100% atbalsta intensitāti tekošo izdevumu segšanai (algas, izejmateriāli, iekārtu noma u.c.);

61.2.    20 000 euro grants ar 50% atbalsta intensitāti konkurētspējas veicināšanas pakalpojumu saņemšanai (jaunu produktu izstrāde, jaunu klientu piesaiste un ieiešana noieta tirgos, biznesa procesu efektivitātes veicināšana) vai iekārtu iegādei;

61.3.    110 000 euro grants ar 30% atbalsta intensitāti ārējā finansējuma piesaistei iekārtu iegādei.

62. Lai pieteiktos biznesa inkubatora pakalpojumu saņemšanai komersants iesniedz inkubatora operatoram rīcības plānu nākamajiem trīs gadiem ar sasniedzamajiem rādītājiem katram pusgadam. 

63. Biznesa inkubatora operatoram saskaņā ar finansējuma saņēmēja izstrādātu kārtību ir jāveic inkubējamo komersantu pārbaudes pirms uzņemšanas inkubatorā. Finansējuma saņēmējs inkubējamo komersantu pārbaudes kārtībā ietver šādus minimālos nosacījumus:

63.1. Inkubējamajā komersantā vismaz 75% kapitāldaļu skaita pieder personai vai personām, kurām nav būtiska līdzdalība citā komersantā. Par būtisku līdzdalību komersantā uzskata, ja personai pieder 25 % vai vairāk no cita komersanta balsstiesīgo akciju vai kapitāldaļu skaita;
63.2. Inkubējamajā komersantā ne vairāk kā 25% var piederēt formāliem riska kapitālistiem, privātiem investoriem, biznesa eņģeļiem;

63.3. Inkubējamā komersanta dalībnieki, amatpersonas vai darbinieki nav biznesa inkubatora operatora dalībnieki, amatpersonas vai darbinieki;

63.4. Vismaz 80% no inkubatorā uzņemtajiem komersantiem veic saimniecisko darbību attiecīgajā plānošanas reģionā.
64. Inkubatora operators veic atbalsta izmaksu pa daļām, atbilstoši tam vai ir sasniegti pusgadam plānotie rādītāji.
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