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Noteikumi par apsardzes sertifikātu izsniegšanas un pagarināšanas kārtību un valsts nodevas maksāšanas kārtību un apmēru

Izdoti saskaņā ar 
Apsardzes darbības likuma
 14.panta trešo daļu

I. Vispārīgais jautājums

1. Noteikumi nosaka:

1.1. kārtību, kādā fiziskajai personai izsniedzams apsardzes sertifikāts, tā dublikāts, atkārtots sertifikāts un pagarināms apsardzes sertifikāta derīguma termiņš;

1.2. kārtību un apmēru, kādā maksājama valsts nodeva par apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījuma kārtošanu, apsardzes sertifikāta, tā dublikāta un atkārtota sertifikāta izsniegšanu un apsardzes sertifikāta derīguma termiņa pagarināšanu.

2

II. Apsardzes sertifikāta izsniegšana
2.345 Lai varētu saņemt apsardzes sertifikātu, persona, izņemot personu, kura apguvusi akreditētu pirmā līmeņa profesionālās augstākās izglītības programmu un ieguvusi drošības speciālista kvalifikāciju, Valsts policijā nokārto apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījumu.

3. Persona apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījuma kārtošanai reģistrējas, iesniedzot pieteikumu (1.pielikums), Valsts policijā klātienē, pa pastu vai elektroniski, noformējot elektroniska dokumenta formā. Informāciju par pieteikšanos apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījumu kārtošanai var nosūtīt arī ar elektroniskā pasta starpniecību bez droša elektroniska paraksta.
4. Valsts policija par noteikto apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījuma kārtošanas laiku personu informē piecu darbdienu laikā pēc šo noteikumu 3.punktā minētā pieteikuma saņemšanas atbilstoši pieteikumā norādītajam informēšanas veidam. 

5. Valsts policija nosaka personai apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījuma kārtošanas laiku, pēc iespējas ņemot vērā personas norādīto vēlamo pārbaudījuma kārtošanas laiku, bet ne vēlāku par 25 darbdienām pēc personas norādītā laika.

6. Ja persona Valsts policijas noteiktajā laikā neierodas kārtot apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījumu, tā var lūgt noteikt citu apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījuma kārtošanas laiku šo noteikumu 3.punktā noteiktajā kārtībā.
157. Persona Valsts policijas noteiktajā laikā kārto apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījumu. Pirms apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījuma sākuma persona uzrāda personu apliecinošu dokumentu un apliecību, kas apliecina Apsardzes darbības likumā paredzētās izglītības programmas apguvi.
16
8. Persona netiek pielaista pie apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījuma kārtošanas, ja:

8.1. nevar uzrādīt personu apliecinošo dokumentu; 
8.2. nevar uzrādīt apliecību par Apsardzes darbības likumā paredzētās izglītības programmas apguvi;

8.3. nav saņemts par apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījuma kārtošanu noteiktais valsts nodevas maksājums.
9. Šo noteikumu 8.punktā noteiktajā gadījumā persona var lūgt noteikt citu apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījuma kārtošanas laiku šo noteikumu 3.punktā noteiktajā kārtībā.

10. Apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījums sastāv no praktisko iemaņu pārbaudes uzbrukuma atvairīšanas un aizturēšanas taktikā, kā arī teorētisko zināšanu pārbaudes. Persona vispirms kārto praktisko iemaņu pārbaudi uzbrukuma atvairīšanas un aizturēšanas taktikā. Ja praktisko iemaņu pārbaude uzbrukuma atvairīšanas un aizturēšanas taktikā netiek nokārtota, persona netiek pielaista pie teorētisko zināšanu pārbaudes.

11. Praktisko iemaņu pārbaudi uzbrukuma atvairīšanas un aizturēšanas taktikā pretendents demonstrē, izpildot noteiktu paņēmienu vai lietojot speciālo līdzekli, bet, ja tas nepieciešams,  21arī izskaidrojot to mutiski. Praktisko iemaņu pārbaudes ir tiesīgi novērot biedrību un nodibinājumu, kas saistīti ar apsardzes nozari, pārstāvji. 
12. Apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījuma teorētisko daļu kārto datorizēti, atbildot uz testa jautājumiem.
 13. Teorētisko zināšanu pārbaudē pretendents secīgi atbild uz 20 jautājumiem, izvēloties atbildi no piedāvātajiem atbilžu variantiem. Atbilžu sniegšanai atvēlētais laiks ir 30 minūtes. Apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījuma teorētiskā daļa ir nokārtota, ja pretendents ir pieļāvis ne vairāk par divām nepareizām vai neatbildētām atbildēm. 

14. Apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījumu katrs pretendents kārto patstāvīgi, bez citu personu vai palīgmateriālu palīdzības. Personai nav atļauts izmantot normatīvos aktus, mācību grāmatas, pierakstus, citus mācību līdzekļus, elektroniskos sakaru līdzekļus un citus palīglīdzekļus, kā arī sarunāties ar citām personām, kuras kārto apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījumu.

2215. Praktisko iemaņu pārbaudes uzbrukuma atvairīšanas un aizturēšanas taktikā rezultātu (nokārtots vai nav nokārtots) mutiski paziņo personai uzreiz pēc tās kārtošanas. Teorētisko zināšanu pārbaudes rezultāts (nokārtots vai nav nokārtots) tiek parādīts datora monitorā, kuru izmantoja persona, atbildot uz testa jautājumiem, uzreiz pēc teorētisko zināšanu pārbaudes izpildes vai tam atvēlētā laika beigām. 
16. Persona nav nokārtojusi apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījumu, ja:

16.1. personas praktiskās iemaņas uzbrukuma atvairīšanas un aizturēšanas taktikā nav pietiekamas;

16.2. persona nav nokārtojusi teorētisko zināšanu pārbaudi;

16.3. persona nav ievērojusi šo noteikumu 14.punktā minētos ierobežojumus.

17. Ja persona, kura nenokārtoja apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījumu, vēlas to kārtot atkārtoti, tā reģistrējas pārbaudījuma kārtošanai šo noteikumu 3.punktā noteiktajā kārtībā.

18. Apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījumu atkārtoti var kārtot vairakkārt pēc valsts nodevas par apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījuma kārtošanu samaksas par katru atkārtotu pārbaudījuma kārtošanu. 
19. Persona, kura nokārtoja praktisko iemaņu pārbaudi uzbrukuma atvairīšanas un aizturēšanas taktikā, atkārtotajā apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījumā kārto tikai teorētisko zināšanu pārbaudi2.
20. Ja teorētisko zināšanu pārbaude netiek nokārtota, praktisko iemaņu pārbaudes uzbrukuma atvairīšanas un aizturēšanas taktikā rezultāti ir derīgi 12 mēnešus no praktisko iemaņu pārbaudes uzbrukuma atvairīšanas un aizturēšanas taktikā nokārtošanas dienas.

21. Ja apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījums ir sekmīgi nokārtots, tā rezultāti ir derīgi 12 mēnešus no tā nokārtošanas dienas. 26
22. Persona, kura sekmīgi nokārtojusi apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījumu vai persona, kura apguvusi akreditētu pirmā līmeņa profesionālās augstākās izglītības programmu un ieguvusi drošības speciālista kvalifikāciju, iesniedz Valsts policijai iesniegumu (2.pielikums). 6

Iesniegumam pievieno:

22.1. diploma vai apliecības kopiju, kas apliecina Apsardzes darbības likumā paredzētās izglītības programmas apguvi;

22.2. apliecības kopiju par pirmās palīdzības pamatzināšanu 12 stundu apmācības kursa beigšanu ar triju stundu zināšanu pārbaudi vai medicīniskās izglītības dokumenta kopiju;
22.3. psihiatra un narkologa atzinuma kopiju par personas veselības stāvokli, kurai nav beidzies derīguma termiņš vai, ja izziņā nav norādīts derīguma termiņš, no atzinuma izsniegšanas datuma nav pagājušas 90 dienas (izņemot personu, kura ārstniecības iestādē izgājusi veselības pārbaudi ieroču glabāšanai (nēsāšanai) vai darbam ar ieročiem, un par to ir ziņas Ieroču reģistrā vai Licenču un sertifikātu reģistrā);

22.4. vienu fotogrāfiju papīra vai digitālā veidā (2 x 3 cm), kurā persona fotografēta ne senāk kā pirms sešiem mēnešiem (iesniedz, ja personas sejas attēls nav Personu apliecinošu dokumentu informācijas sistēmā vai persona nepiekrīt šādu datu apstrādei).
7
23. Iesniegumu un tam pievienojamos dokumentus vai to kopijas iesniedz papīra vai elektroniska dokumenta formā atbilstoši normatīvajiem aktiem par elektronisko dokumentu noformēšanu. Ja tiek iesniegta dokumenta kopija, persona uzrāda dokumenta oriģinālu.
924. Saņemot šo noteikumu 22.punktā minēto iesniegumu, Valsts policija pārbauda, vai iesniegumā ir norādītas visas nepieciešamās ziņas un pievienoti visi šo noteikumu 22.punktā minētie dokumenti.
10
25. Ja šo noteikumu 22.punktā noteiktajā iesniegumā nav norādītas visas  nepieciešamās ziņas vai iesniegumam nav pievienoti visi šo noteikumu 22.punktā minētie dokumenti, Valsts policija informē par to personu, nosakot termiņu konstatēto trūkumu novēršanai, kas nav īsāks par piecām darbdienām no informācijas saņemšanas.
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26. Valsts policija pirms apsardzes sertifikāta izsniegšanas pārbauda, vai uz personu neattiecas Apsardzes darbības likumā noteiktie ierobežojumi, kā arī pārliecinās, vai persona (izņemot persona, kura apguvusi akreditētu pirmā līmeņa profesionālās augstākās izglītības programmu un ieguvusi drošības speciālista kvalifikāciju) ir nokārtojusi apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījumu un valsts budžetā ir saņemts valsts nodevas maksājums par apsardzes sertifikāta izsniegšanu.
12
27. Valsts policija Administratīvā procesa likumā noteiktajā kārtībā pieņem lēmumu atteikt izsniegt apsardzes sertifikātu un to paziņo personai Paziņošanas likumā noteiktajā kārtībā, ja:

27.1. šo noteikumu 25.punktā noteiktajā gadījumā persona Valsts policijas noteiktajā termiņā neiesniedz pieprasīto informāciju vai dokumentus; 

27.2. uz personu attiecas Apsardzes darbības likumā noteiktie apsardzes sertifikāta izsniegšanas ierobežojumi;

27.3. persona nav ieguvusi apsardzes sertifikāta saņemšanai nepieciešamo izglītību;

27.4. persona nav nokārtojusi apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījumu (izņemot personu, kura apguvusi akreditētu pirmā līmeņa profesionālās augstākās izglītības programmu un ieguvusi drošības speciālista kvalifikāciju);
27.5. apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījuma rezultāts nav derīgs;
27.6. nav samaksāta valsts nodeva par apsardzes sertifikāta izsniegšanu.
28. Ja pieņemts lēmums atteikt izsniegt apsardzes sertifikātu šo noteikumu 27.1., 27.2., 27.3. vai 27.6.apakšpunktā noteikto iemeslu dēļ, personai, iesniedzot jaunu iesniegumu apsardzes sertifikāta saņemšanai, nav atkārtoti jākārto apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījums, ja no tā kārtošanas nav pagājuši vairāk kā 12 mēneši. 
29. Ja nav konstatēti šo noteikumu 27.punktā noteiktie iemesli atteikumam izsniegt apsardzes sertifikātu, Valsts policija mēneša laikā no šo noteikumu 22.punktā minētā iesnieguma saņemšanas izsniedz personai apsardzes sertifikātu. Par apsardzes sertifikāta izsniegšanu Valsts policija  informē personu Paziņošanas likumā noteiktajā kārtībā, ņemot vērā šo noteikumu 22.punktā minētajā iesniegumā personas norādīto vēlamo informēšanas veidu.

30. Valsts policija izsniedz noteikta parauga apsardzes sertifikātu (3.pielikums). Apsardzes sertifikāta personalizācijai izmanto Licenču un sertifikātu reģistra funkcionalitāti, ņemot no tā nepieciešamos datus (personas vārds, uzvārds un personas kods, apsardzes sertifikāta izdošanas datums, derīguma termiņš un numurs), bet personas sejas attēla atspoguļošanai – Personu apliecinošu dokumentu informācijas sistēmu, ņemot no tās personas sejas attēlu, ja personas sejas attēls ir šajā informācijas sistēmā un persona izteikusi piekrišanu tās izmantošanai, izdarot attiecīgu atzīmi šo noteikumu 22., 32., 37. un 40.punktā minētajā iesniegumā. 
31. Ja persona 12 mēnešu laikā no lēmuma par apsardzes sertifikāta izsniegšanu nav saņēmusi apsardzes sertifikātu, tā apsardzes sertifikātu saņem no jauna šajos noteikumos noteiktajā kārtībā par apsardzes sertifikātu izsniegšanu. 

III. Apsardzes sertifikāta derīguma termiņa pagarināšana


27
32. Persona, kura vēlas pagarināt apsardzes sertifikāta derīguma termiņu, šajos noteikumos noteiktajā kārtībā kārto apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījumu (izņemot personu, kura apguvusi akreditētu pirmā līmeņa profesionālās augstākās izglītības programmu un ieguvusi drošības speciālista kvalifikāciju) un ne vēlāk kā mēnesi un ne agrāk par trīs mēnešiem pirms apsardzes sertifikāta derīguma termiņa beigām iesniedz Valsts policijai iesniegumu (4.pielikums).
28
33. Šo noteikumu 32.punktā minētajam iesniegumam pievieno:

33.1. vienu fotogrāfiju papīra vai digitālā veidā (2 x 3 cm), kurā persona fotografēta ne senāk kā pirms sešiem mēnešiem (iesniedz, ja personas sejas attēls nav Personu apliecinošu dokumentu informācijas sistēmā vai persona nepiekrīt šādu datu apstrādei);
33.2. psihiatra un narkologa atzinuma kopiju par personas veselības stāvokli, kurai nav beidzies derīguma termiņš vai, ja atzinumā nav norādīts derīguma termiņš, no atzinuma izsniegšanas datuma nav pagājušas 90 dienas (izņemot personu, kura ārstniecības iestādē izgājusi veselības pārbaudi ieroču glabāšanai (nēsāšanai) vai darbam ar ieročiem, un par to ir ziņas Ieroču reģistrā un Licenču un sertifikātu reģistrā).

29
34. Valsts policija apsardzes sertifikāta derīguma termiņu pagarina uz pieciem gadiem. Apsardzes sertifikāta derīguma termiņu pagarina vai pieņem lēmumu par apsardzes sertifikāta derīguma termiņa nepagarināšanu šajos noteikumos noteiktajā kārtībā, kāda ir noteikta attiecībā uz apsardzes sertifikāta izsniegšanu. 

30
35. Ja persona ir nokavējusi šo noteikumu 32.punktā minēto iesnieguma iesniegšanas termiņu, Valsts policija pieņem lēmumu par apsardzes sertifikāta derīguma termiņa nepagarināšanu un persona apsardzes sertifikātu saņem no jauna, iesniedzot šo noteikumu 3.punktā paredzēto iesniegumu un kārtojot apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījumu.

36. Ja persona 12 mēnešu laikā no lēmuma par apsardzes sertifikāta derīguma termiņa pagarināšanu nav saņēmusi apsardzes sertifikātu, tā apsardzes sertifikātu saņem no jauna šajos noteikumos noteiktajā kārtībā, kāda ir noteikta attiecībā uz apsardzes sertifikāta izsniegšanu. 

31
IV. Apsardzes sertifikāta dublikāta un

atkārtota sertifikāta izsniegšana

37. Ja apsardzes sertifikāts ir pazaudēts, nolaupīts vai sabojāts, persona par to rakstiski informē Valsts policiju, iesniedzot iesniegumu (5.pielikums). Iesniegumam pievieno vienu fotogrāfiju papīra vai digitālā veidā (2 x 3 cm), kurā persona fotografēta ne senāk kā pirms sešiem mēnešiem (iesniedz, ja personas sejas attēls nav Personu apliecinošu dokumentu informācijas sistēmā vai persona nepiekrīt šādu datu apstrādei).
38. Saņemot šo noteikumu 37.punktā minēto iesniegumu, Valsts policija pārliecinās, ka valsts nodevas maksājums ir saņemts valsts budžetā un, ja valsts nodevas maksājums ir saņemts, piecu darbdienu laikā pēc iesnieguma saņemšanas izsniedz apsardzes sertifikāta dublikātu. Ja persona nav samaksājusi valsts nodevu, Valsts policija pieņem lēmumu par apsardzes sertifikāta dublikāta neizsniegšanu.
39. Apsardzes sertifikāta dublikātu noformē šo noteikumu 30.punktā noteiktajā kārtībā, papildus norādot vārdu „Dublikāts”.

32
40. Ja persona ir mainījusi vārdu vai uzvārdu, tā par to rakstiski paziņo Valsts policijai, iesniedzot iesniegumu atbilstoši šo noteikumu 5.pielikumam, un samaksā par atkārtota apsardzes sertifikāta izsniegšanu noteikto valsts nodevu. Iesniegumam pievieno vienu fotogrāfiju papīra vai digitālā veidā (2 x 3 cm), kurā persona fotografēta ne senāk kā pirms sešiem mēnešiem (iesniedz, ja personas sejas attēls nav Personu apliecinošu dokumentu informācijas sistēmā vai persona nepiekrīt šādu datu apstrādei).

41. Saņemot šo noteikumu 40.punktā minēto iesniegumu, Valsts policija pārliecinās, ka valsts nodevas maksājums ir saņemts valsts budžetā un, ja valsts nodevas maksājums ir saņemts, piecu darbdienu laikā pēc iesnieguma saņemšanas izsniedz atkārtotu apsardzes sertifikātu. Ja persona nav samaksājusi valsts nodevu, Valsts policija pieņem lēmumu par atkārtota apsardzes sertifikāta neizsniegšanu.

42. Atkārtotu apsardzes sertifikātu noformē šo noteikumu 30.punktā noteiktajā kārtībā, attiecīgi norādot jauno personas vārdu vai uzvārdu un papildus norādot vārdu „Atkārtots”.33
34

35

37

V. Kārtība un apmērs, kādā maksājama valsts nodeva par apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījuma kārtošanu, apsardzes sertifikāta, tā dublikāta un atkārtota sertifikāta izsniegšanu un apsardzes sertifikāta derīguma termiņa pagarināšanu
43. Par apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījuma kārtošanu, apsardzes sertifikāta, tā dublikāta un atkārtota sertifikāta izsniegšanu un apsardzes sertifikāta derīguma termiņa pagarināšanu maksā valsts nodevu šādā apmērā:

43.1. par apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījuma kārtošanu – 18 euro;

43.2. par apsardzes sertifikāta izsniegšanu – 15 euro;

43.3. par apsardzes sertifikāta derīguma termiņa pagarināšanu – 15 euro;

43.4. par atkārtota apsardzes sertifikāta izsniegšanu – 15 euro;
43.5. par apsardzes sertifikāta dublikāta izsniegšanu – 15 euro.

38
44. Persona maksā valsts nodevu par apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījuma kārtošanu pirms šo noteikumu 3.punktā minētā pieteikuma iesniegšanas.
45. Persona valsts nodevu par apsardzes sertifikāta izsniegšanu, apsardzes sertifikāta derīguma termiņa pagarināšanu, apsardzes sertifikāta dublikāta un atkārtota sertifikāta izsniegšanu maksā pirms šo noteikumu 22., 32. 37. un 40.punktā minētā iesnieguma iesniegšanas.

46. Ja persona Valsts policijas noteiktajā laikā nav kārtojusi apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījumu un no valsts nodevas maksājuma dienas ir pagājuši vairāk, kā 12 mēneši, valsts nodevas par apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījuma kārtošanu maksājama no jauna.

47. Valsts nodevu maksā ar maksājumu iestādes starpniecību, kurai ir tiesības sniegt maksājumu pakalpojumus Maksājumu pakalpojumu un elektroniskās naudas likuma izpratnē.39

 Valsts nodevu ieskaita valsts pamatbudžetā.
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VI. Noslēguma jautājumi

48. Persona apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījuma teorētisko zināšanu pārbaudi kārto datorizēti, atbildot uz testa jautājumiem, no 2015.gada 1.janvāra. Līdz 2014.gada 31.decembrim apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījumu pieņem Valsts policijas apsardzes darbības sertifikācijas komisija un persona apsardzes darbības kvalifikācijas pārbaudījuma teorētisko daļu kārto mutiski, atbildot Valsts policijas apsardzes darbības sertifikācijas komisijai uz trim jautājumiem, kas ir iekļauti biļetē.
49. Apsardzes sertifikātu atbilstoši šo noteikumu 3.pielikumā noteiktajam paraugam izsniedz no 2015.gada 1.marta. Līdz 2015.gada 28.februārim apsardzes sertifikātu izsniedz atbilstoši 6.pielikumā noteiktajam paraugam.

50. Līdz 2015.gada 28.februārim persona, iesniedzot šo noteikumu 22., 32., 37. un 40.punktā minēto iesniegumu, tam pievieno fotogrāfiju (2 x 3 cm), kurā persona fotografēta ne senāk kā pirms sešiem mēnešiem.
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