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Prasības plānojumam, telpu platībai

	Nr. 
p. k.
	Parametrs
	Prasības
	Piezīmes

	1.
	Darbinieku skaits
	
	Nosaka projektēšanas uzdevumā

	2.
	Telpu aprēķina platība (m2), tai skaitā
	
	Vidējā darba vietas aprēķina platība un lietderīgā aprēķina platība uz vienu darbinieku ēkā drīkst atšķirties no šajā ieteikumā norādītās platības ne vairāk kā par 20 %, nepārsniedzot ēkas kopējo aprēķināto platību uz vienu darbinieku

	2.1.
	darba vietas platība uz vienu darbinieku (m2)
	10 m2 vai mazāk 
	Viena darbinieka nosacītās darba vietas vidējā aprēķinātā platība

	2.2.
	biroju ēkas lietderīgā aprēķina platība uz vienu darbinieku (m2)
	18 m2 vai mazāk
	Lietderīgo aprēķina platību nosaka kvadrātmetros (m2), summējot visu telpu grīdas platību ēkas stāvos starp sienu iekšējām virsmām, tai skaitā pagrabstāvā un mansarda stāvā. Lietderīgajā platībā neieskaita bēniņu (arī tehnisko bēniņu), tehniskās pagrīdes, inženiersistēmu tehnisko telpu, inženierkomunikāciju un liftu šahtu, kāpņu telpu, ārtelpu un ārējo atklāto kāpņu platību

	2.3.
	biroju ēkas kopējā platība uz vienu darbinieku (m2)
	20 m2 vai mazāk
	Kopējo aprēķināto platību nosaka, summējot katra atsevišķa stāva, tai skaitā pagraba un mansarda stāva, uz zemes projicēto laukumu, kuru ierobežo ēkas ārsienu kontūra

	3.
	Telpu grupas
	
	

	3.1.
	biroja telpu grupa, tai skaitā
	
	

	3.1.1.
	augstākā līmeņa vadītāja* darba telpa
	24 m2 vai mazāk vai 18 m2 vai mazāk, ja līdzās ir apspriežu telpa
	

	3.1.2.
	vidējā līmeņa vadītāja* darba telpa
	18 m2 vai mazāk 
	

	3.1.3.
	zemākā līmeņa vadītāja* darba telpa
	16 m2 vai mazāk
	

	3.1.4.
	vienvietīgs darba kabinets
	10 m2 vai mazāk
	

	3.1.5.
	divvietīgs darba kabinets
	12–15 m2
	

	3.1.6.
	atklātā plānojuma darba telpa
	
	Vispārīgā gadījumā darba telpas aprēķina platība uz vienu darbinieku tiek dalīta šādās proporcijās: 
· darba vieta 65 % 
· komunikāciju zona 35 % 

	3.2.
	apspriežu telpas
	
	

	3.2.1.
	
	līdz 50 darbiniekiem ēkā
	1 x 12 m2 (4 pers.) + 1 x 25 m2 (10 pers.)

	3.2.2.
	
	50–200 darbinieku ēkā
	2 x 12 m2 (2 x 4 pers.) + 1 x 25 m2 (10 pers.) + 1 x 100 m2 (45 pers.), precizē projektēšanas uzdevumā

	3.2.3.
	
	201–400 darbinieku ēkā
	2 x 12 m2 (2 x 4 pers.) + 2 x 25 m2 (2 x 10 pers.) + 1 x 100 m2 (45. pers.), precizē projektēšanas uzdevumā

	3.2.4.
	
	vairāk par 400 darbiniekiem ēkā 
	4 x 12 m2 (4 x 4 pers.) + 4 x 25 m2 (4 x 25 pers.) +1 x 100 m2 (45 pers.), precizē projektēšanas uzdevumā

	3.3.
	palīgtelpas
	
	

	3.3.1.
	
	vieta vai telpa biroja tehnikai
	4 m2 uz 50 darbiniekiem vai viena vieta stāvā, ja darbinieku skaits stāvā ir mazāks 

	3.3.2.
	
	sarunu telpa
	Atklātā plānojuma darba telpa vairāk nekā 20 darbiniekiem nodrošināma ar atsevišķu sarunu telpu 2 personām 6 m2 platībā vai mazāku 

	3.3.3.
	
	biroja virtuve/ atpūtas telpa
	Stāvā viena 10 m2 telpa (vieta) vai mazāka uz katriem 50 darbiniekiem. 
Virtuves letes kopējais garums 2,4 m vai mazāks.
Ja saskaņā ar projektēšanas uzdevumu virtuvē paredzētas iekārtas ēdiena sagatavošanai (uzsildīšanai), virtuvi izvieto atsevišķā telpā

	3.3.4.
	
	tualetes/dušas telpa
	Saskaņā ar būvnormatīvu par publiskām būvēm 

	3.3.5.
	
	vestibili
	Saskaņā ar projektēšanas uzdevumu

	3.3.6.
	
	gaiteņi
	Saskaņā ar būvnormatīvu par būvju ugunsdrošību un būvnormatīvu par publiskām būvēm

	3.3.7.
	
	kāpņu telpas
	Saskaņā ar būvnormatīvu par būvju ugunsdrošību un būvnormatīvu par publiskām būvēm

	3.4.
	servisa telpu grupa, tai skaitā
	
	

	3.4.1.
	
	saimniecības pārziņa darba telpa
	12 m2

	3.4.2.
	
	apkalpojošā personāla ģērbtuve, duša
	Precizē projektēšanas uzdevumā, ņemot vērā plānoto apkalpojošā personāla skaitu

	3.4.3.
	
	apkopes inventāra telpa
	6 m2 uz 300 m2 uzkopjamās platības

	3.4.4.
	
	atkritumu telpa (ja tiek paredzēta ēkas apjomā)
	Viens konteiners (0,66 m2) uz 100 darbiniekiem. 
Ja saskaņā ar projektēšanas uzdevumu ēkā paredzēta ēdināšanas iestāde, paredz atsevišķu telpu organiskajiem atkritumiem.
Telpā nodrošina atbilstošu mikroklimatu

	3.4.5.
	
	saimniecības noliktava
	20 m2

	3.4.6.
	
	apsardzes postenis
	12 m2/precizē projektēšanas uzdevumā

	3.4.7.
	
	inženiersistēmu kontroles un vadības telpa
	Precizē projektēšanas uzdevumā

	3.5.
	ēkā iekļautās tehniskās telpas, tai skaitā
	
	

	3.5.1.
	ventkamera
	
	Prasības nosaka projektēšanas uzdevumā

	3.5.2.
	siltummezgls
	
	Prasības nosaka projektēšanas uzdevumā

	3.5.3.
	ūdens ievads, sūkņu telpa
	
	Prasības nosaka projektēšanas uzdevumā

	3.5.4.
	elektroapgādes ievada telpa
	
	Prasības nosaka projektēšanas uzdevumā

	3.5.5.
	vājstrāvu tīklu ievada telpa
	
	Prasības nosaka projektēšanas uzdevumā

	3.5.6.
	autonomais elektrobarošanas avots (UPS)
	
	Prasības nosaka projektēšanas uzdevumā

	3.5.7.
	dīzeļģeneratora telpa
	
	Prasības nosaka projektēšanas uzdevumā

	3.5.8.
	dzesēšanas iekārtu telpa
	
	Prasības nosaka projektēšanas uzdevumā

	3.5.9.
	dzesēšanas iekārtu zona (ārtelpa ēkas apjomā)
	
	Prasības nosaka projektēšanas uzdevumā

	3.5.10.
	citas tehniskās telpas
	
	Prasības nosaka projektēšanas uzdevumā

	3.6.
	papildu telpu grupas, kas nepieciešamas iestādes īpašo funkciju veikšanai
	
	Šo telpu platība nav iekļauta 2.2. apakšpunktā minēto nosacīto darba vietu lietderīgās un kopējās platības aprēķinos 

	3.6.1.
	
	serveru telpas
	Nosakāmas projektēšanas uzdevumā

	3.6.2.
	
	citas telpas un telpu grupas, kas nepieciešamas iestādes īpašo funkciju veikšanai
	Nosakāmas projektēšanas uzdevumā

	4.
	Apmeklētāju skaits ēkā
	
	Nosakāms projektēšanas uzdevumā

	5.
	Paredzamais darba režīms
	
	Projektēšanas uzdevumā nosaka: 
· paredzamo darbdienas ilgumu; 
· telpas, kurās paredzēts 24 stundu darba režīms 

	6.
	Telpu dimensijas
	
	

	6.1.
	
	telpu griestu augstums
	Nosakāms projektēšanas uzdevumā

	6.2.
	
	gaiteņu platums
	Saskaņā ar būvnormatīvu par būvju ugunsdrošību un būvnormatīvu par publiskām būvēm

	7.
	Personu ar kustību, redzes un dzirdes traucējumiem piekļuves iespējas
	
	Saskaņā ar būvnormatīvu par publiskām būvēm

	8.
	Skaņas izolācijas prasības
	
	Saskaņā ar būvnormatīvu par būvakustiku 

	9.
	Drošības prasības
	
	Nosakāmas projektēšanas uzdevumā



Piezīme. * Atbilstoši Ministru kabineta 2012. gada 10. jūlija noteikumu Nr. 494 "Noteikumi par valsts tiešās pārvaldes iestādēs nodarbināto darba izpildes novērtēšanu" 33.5. apakšpunkta un Ministru kabineta 2010. gada 14. decembra noteikumu Nr. 2 "Valsts pārvaldes iestādes struktūras izveidošanas kārtība" 7. punkta izpratnei.



Finanšu ministra vietā –
aizsardzības ministrs 	Raimonds Bergmanis
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