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Valsts kanceleja (registracijas numurs 90000055313, juridiskd adrese: Brlvibas bulviris 36,
Riga, LV-1520) tas direktora vietnieces valsts parvaldes un cilvékresursu atfistibas jautajumos,
Valsts parvaldes attistibas departamenta vaditajas Evas Upites persond, kas rikojas, pamatojoties
uz Ministru kabineta 2003. gada 20. maija noteikumiem Nr. 263 "Valsts kancelejas nolikums" un
Valsts kancelejas direktora 2014. gada 21. februdra rikojumu Nr, 23 "Par ier@dpu un darbinieku
aizvietodanu Valsts kanceleja"” (turpmak —~ PASUTITAIJS), no vienas puses, un SIA "Firma L4"
(vienotais registracijas numurs: 40003236001, juridiska adrese: Jelgavas iela 90, Riga, LV-1004)
tas valdes locekla Japa Miséna persond, kas rikojas saskapd ar Statiitiem (turpmak -
IZPILDITAIS), no otras puses, abi kopa vai atsevidki (turpmak — LIDZEJI),

PAMATOJOTIES uz publiska iepirkuma Nr. MK VK 2014/2 ESF (pakalpojuma CPV kods:
79411000-8 Vispargjas vadibas konsultaciju pakalpojumi) rezultatiem,

SASKANA AR projekta "Atbalsts strukturalo reformu ievieSanai valsts parvalde"
(identifikdcijas Nr. 1DP/1.5.1.1.1/10/IPIA/CFLA/004/002) 1.aktivitati "Projekta administréSana"
(Projekta budZeta 2.1.pozicija)

nosl&dz §adu ligumu (turpmak — Ligums):
1. Liguma priekSmets

1.1. PASUTITAJS wuzdod, bet IZPILDITAJS ar saviem intelektudlajiem un
materialtehniskajiem Iidzekliem, ievErojot Liguma noteikumus un saskapd ar Tehnisko
specifikaciju un IZPILDITAJA iesniegto Tehnisko piedavajumu, un FinanSu piedévajumu, kas ir
Liguma neatpemamas sastivdalas, appemas sniegt pakalpojumu "Projekta vaditaja asistenta
pakalpojumi”, lai nodroginatu sekmigu projekta "Atbalsts strukturdlo reformu ievieSanai valsts
parvalde" isteno$anu (turpmak — Pakalpojums).

1.2. Liguma izpilde tiek finanséta no BEiropas Sociala fonda projekta "Atbalsts strukturalo
reformu ievieSanai valsts parvalde" (identifikdcijas Nr. 1DP/1.5.1.1.1/10/IPTIA/CFLA/004/002)
(turpmak — Projekts) ITdzekliem. Projektu 100% apméra finansé Eiropas Savieniba ar Eiropas
Sociala fonda starpniecibu. Aktivitati administre Finandu ministrija sadarbiba ar Centralo finanu
un ligumu agentiiru,



1.3.1ZPILDITAIS Pakalpojuma sniegand var piesaistit tikai tds personas, kas ir
noraditas iepirkuma piedavijumd. Pakalpojuma sniegSana iesaistitds personas var mainit, tikai
rakstiski saskapojot ar PASUTITAJU, un to kvalifikdcija un darba pieredze nedrikst bit zemaka
par iepirkuma nolikuma noradtto.

2. Pakalpojuma nodoSanas-pienemsanas kartiba

2.1. Péc katra kalendard méneda beigam 5 (piecu) darbdienu laika IZPILDITAIJS
sagatavo darbu nodoSanas-pienemSanas aktu, kd neatpemama sastavdala ir Pakalpojuma
sniegSanas darba laika uzskaites lapa.

2.2. PASUTITAJS parbauda sagatavoto aktu un:

2.2.1.ja IZPILDITAJA sniegtais Pakalpojums atbilst liguma prasibam, PASUTITAJS
paraksta nodofanas-picnem3anas aktu, kas ir pamats norgkinu veikSanai;

2.2.2. ja Pakalpojuma parbaudes laika konstatéta t3 neatbilstiba Liguma nosacijumiemn,
PASUTITAIJS péc iespéjas 1saka termind, bet ne veldk ka 10 (desmit) darbdienu laika rakstiski
informé IZPILDITAJU par pretenzijam attieciba uz sniegto Pakalpojumu, ka arf
nepiecieSamajiem papildindjumiem un labojumiem tajd un nordda termigu {rikumu novérfanai.
Tritkumu novér$anas termins tiek noteikts, vienojoties PASUTITAJAM un IZPILDITAJAM, bet
nevar biit gardks par 5 (piecam) darbdiendm.

2.3. PEc nepiecieamo papildinajumu vai labojumu veik3anas IZPILDITAIS iesniedz
PASUTITAJAM precizéto Pakalpojumu, un PASUTITAJS atkartoti to parbauda Liguma
2.2. apakSpunktd noteiktaja kartibd. Ja sniegtais Pakalpojums neatbilst PASUTITAJA
noraditajiem papildinajumiem un labojumiem vai tiek iesniegts pec noteikta termina, LIDZEJ]
sagatavo defekta aktu, kurd konstaté trikumus, un vienojas par to novér$anas terminu, kas nevar
biit gariks par 10 (desmit) darbdienam.

2.4. 1ZPILDITAJAM ir pienakums patstavigi segt visas izmaksas, kas tam radudas
saistiba ar papildindjumiem un labojumiem, kas veicami attiecibd uz Pakalpojumu saskana ar
PASUTITAJA noradijumiem.

2.5. JaPASUTITAIS bez pamatota iemesla kav&jas piepemt Pakalpojumu un 10 (desmit)
darbdienu laika nepazino IZPILDITAJAM par jebkadu necatbilstibu, tiek uzskafits, ka
PASUTITAIJS to ir piepmis un PASUTITAJAM nav iebildumu par sniegto Pakalpojumu.

2.6. Ja PASUTITAIS atkirtoti konstaté sniegtd Pakalpojuma neatbilstibu PASUTITAJA
noradijumiem vai IZPILDITAJS saskapotajos termipos nenoverS nepilmibas, ki ari, ja
IZPILDITAJS atkartoti nesniedz Pakalpojumu noteiktaja termipa un kvalitate, PASUTITAIJS ir
tiesigs atteikties no Pakalpojuma pienemSanas, kd arf vienpusgji atteikties no turpmakas
Pakalpojuma sanemsanas un vienpuséji izbeigt Ligumu.

3. Liguma summa un norékinu kartiba

3.1. Liguma summa ir 14,56 EUR (Setrpadsmit euro un 56 euro centi) stunda, neieskaitot
pievienotds vérfibas nodokli (turpmak - PVN). PVN tick aprékinits atbilstodi rekina
izrakstidanas diend speka eso$ajiem Latvijas Republikas normativajiem aktiem par PVN likmi.

3.2.PASUTITAJS veic maksajumus IZPILDITAJAM katru menesi par Liguma
noteiktaji kartiba piegemto Pakalpojumu, pamatojoties uz abu LIDZEJU parakstitu Pakalpojuma
nodoganas - pienemsanas aktu un pgc IZPILDITAJA iesniegta rekina.

3.3. PASUTITAJS norékinus veic euro (EUR), parskaitot naudu uz Liguma noradito
IZPILDITAJA norgkinu kontu 10 (desmit) darbdienu laika pec IZPILDITAJA rekina
sanemsanas dienas.

3.4.Visi ar Pakalpojuma smicgianu saistitie izdevami, kas IZPILDITAJAM rodas,
nodarbinot iesaistitos specialistus, ir ieklauti Liguma 3.1. apakSpunktd noraditaja Iiguma summa.



4. LIDZEJU tiesibas un pienikumi

4.1. PASUTITAIJA tiesibas un pienakumi:

4.1.1. PASUTITAJS ievéro Liguma nosacljumus, nodrofina IZPILDITAJU ar
informaciju Ligumd noteiktajd apjomd, kas nepiecieSama Pakalpojuma sniegSanai, ka ari
nodro$ina PASUTITAJA amatpersonu un citu atbildigo darbinieku lidzdalibu Liguma izpildg, lai
nodroginatu pienakumu izpildi no PASUTITAJA puses. -

41.2.PASUTITAJS saskapd ar Ligumad noteikto kartibu izskata un péarbauda
IZPILDITAJA sniegto Pakalpojumu un citu materidlu atbilstibu Liguma noteiktajam prasibam
un sniedz attiecigus komentarus un papildindjumus vai pretenzijas Liguma noteiktaja veidd un
terminos.

4.1.3. PASUTITAIS saskapa ar Ligumi noteikto kartibu pienem IZPILDITAJA atbilstosi
Liguma prasibdm sniegto Pakalpojumu un veic par to samaksu.

4.1.4. PASUTITAJS par saviem Iidzekliem veic kontroli par Liguma izpildi, ja
nepiecie§ams, pieaicinot speciilistus un ekspertus.

4.2. 1ZPILDITAJA tiesibas un pienakumi:

42.1. 1ZPILDITAJS ievéro liguma nosacfjumus. Ja IZPILDITAJS piesaista
apakSuznemejus, apakSuzp@méju kavéjums nevar biit par attaisnojumu IZPILDITAJAM noteiktad
Pakalpojuma snieganas termina neievéroSanai.

4.2.2. 1ZPILDITAJS visus Liguma izpildes ietvaros sagatavotos un ar PASUTITAIU
elektroniska veidd saskagpotos dokumentus iesniedz PASUTITAJAM gan papira formatd
(datorrakstd uz A4 papira formata lapam), gan elektroniskd datu nesgjd (piemeram,
CD/DVD/USB zibatmipa - MS Word formata).

4,3, LIDZEJI apnemas nekavéjoties rakstiski inform&t viens otru par jebkadam gritibdm
Liguma izpildes procesd, kas varétu aizkavét savlaicigu Pakalpojuma sniegSanu un Liguma
izpildi.

4.4. LIDZEJ! apliecina, ka tiem ir visas nepiecieSamas pilnvaras un tiesibas, lai slégtu
Ligumu, ka arT tiem nav zinami nekadi tiesiski vai faktiski 3k&rS}i vai iemesli, kas jebkada veida
tetekmétu vai aizliegtu uzpemties Liguma minéto saistibu izpildi.

4.5.1ZPILDITAIS apliecina, ka ir iepazinies ar Liguma noteikumiem un atzinis tos par
saistofiem un izpildamiem. IZPILDITAJS apliecina, ka vipa riciba ir pietieko3i darbinieku un
nepiecieiamo materialo resursu, ki ar citu lidzeklu, lai savlaicigi un atbilsto$i PASUTITAJA
noradijumiem veiktu visus Liguma noteiktos pienakumus.

4.6. 1ZPILDITAIJS apliecina, ka ti darbinieki vai citas personas, kas ir vai biis iesaistiti
Liguma izpildg, ir vai tiks iepazistiniti ar nosacijumiem par konfidencialitati pirms darba
uzsaksanas.

4.7. Ja viena LIDZEJA saistibu izpildes objekilvs nokavejums (tikai tids nokav&jums,
kas ietekm& otra LIDZEJA spjas izpildit savas saistibas) liedz otram LIDZEJAM veikt
savlaicigu saistibu izpildi, tas tiek pagarinats par pirmd LIDZEJA nokavéto laika posmu.
LIDZEJAM, kur$ prasa, lai mingto apstakju d€] tiktu pagarinats saistibu izpildes termip$, ir
pienakums iesniegt pierddijumus, kuri apliecina otra LIDZEJA saistibu izpildes nokav&juma
faktu,

5. LIDZEJU sadarbiba un pilnvarotis personas

5.1. Liguma izpildei katrs no LIDZEJIEM nozim€& parstavi, kura pienakums ir vadit un
sekot LIguma izpildei, tai skaitd parbaudit un piepemt sagatavotos dokumentus.

5.2. PASUTITAJA parstivis: Valsts parvaldes attistibas departamenta konsultante Zane
Fridrihsberga,  talrunis:  (+371) 67082974, fakss: (+371) 067082990, e-pasts:
zane. fridrihsberga@mk.gov.lv;

5.3. 1ZPILDITAJA parstavis: Micibu centra vaditdja Sigita Dislere, talrunis: (+371)
67500180 , fakss: (+371) 67500181, e-pasts: sigita.dislere@L4.lv.

5.4. Parstavju nomaipas gadijuma ofrs LIDZEJS par to tick rakstiski informats 3 {tr1s)
darbdienu laika.




5.5. Jebkur$ oficidls pazinojums, liigums, pieprasijums vai cita informédcija (iznemot
tehniskas dabas informaciju) saskand ar Ligumu tiek iesniegta rakstiski un tiek uzskatita par
iesniegtu vai noshititu fajd pa¥d diena, ja ta nosiitita pa faksu, vai nodota personigi otram
LIDZEJAM, ko tas apstiprina ar parakstu. Ja pazipojums nositits ki pasta sttfjums, tad
uzskatdms, ka 3ads sitTjums ir sanemts 7.(septitajd) diend p€c td8 nodoSanas pastd. Visi
pazinojumi LIDZEJIEM tiek nosiititi uz Liguma noraditajam adresém.

5.6. Izmainas Pakalpojuma izpildé iesaistita personala saraksta, kas noraditi piedavajuma
un kuriem iepirkuma dokumenticija noteiktas kvalifikacijas prasibas, var veikt tikai pcc
rakstiska saskapojuma ar PASUTITAJU, IZPILDITAJA kontaktpersonai to saskanojot
elektroniski ar PASUTITAJA kontaktpersonu. Jauna darbinieka kvalifikacijai un pieredzei ir
jabiit [idzvertigai ar aizstdjama darbinieka kvalifikaciju un pieredzi.

5.7. PASUTITAIJS nepiekiit Liguma 5.6.punktd minéta personala nomaipai vai iesaistei,
ja IZPILDITAJA piedavatais personals neatbilst tam iepirkuma dokumentos noteiktajam
prasibam, kas attiecas uz IZPILDITAJA personilu.

6. Liguma izpilde

6.1. IZPILDITAJS ir izpildijis Liguma saistibas p&c pilnigas Pakalpojuma snieg3anas, ko
apliecina LIDZEJU parakstits nodo3anas-piegemsanas akts.

6.2. PASUTITAIJS izpildijis Liguma saistibas péc ligumcenas samaksas, ja vien Ligums
netiek izbeigts pirms td darbibas termiga beigam, pamatojoties uz Liguma 2.6. apakSpunktu.
Liguma pirmstermina izbeigianas gadijuma PASUTITAJS ir izpildijis savas saistibas, kad
samaksdjis proporciondli par noteikta karttba pienemtajiem pakalpojumiem.

7. LIDZEJU Atbildiba

7.1. IZPILDITAIJS sniedz Pakalpojumu Liguma noteiktajd apjoma un termipd un
atbilstodi PASUTITAJA noradijumiem, kuri balstds uz tehniskds specifikacijas prasibdm un
IZPILDITAJA pieddvajumu.

7.2.1ZPILDITAJS garant§, ka Pakalpojumu sniegs riipigi, profesiondli un prasmigi.
IZPILDITAIS appemas novérst jebkuru neatbilstibu tehniskas specifikdcijas prasibam un ta
piedavijumam ar nosacijumu, ka PASUTITAJS rakstveida informé IZPILDITAJU Ligumi
noteiktaja karfiba.

7.3. Noteikto termigu, par kuriem LIDZEJI ir vienojusies saskapa ar Liguma 2. punktu,
neievérodanas gadijuma IZPILDITAJA vainas d&}, PASUTITAJS ir tiesIgs aprékinat ligumsodu
0,2 % apméra no lguma summas par katru nokavéto dienu, bet ne vairik ka 10 % no liguma
summas.

7.4. Ligumsoda samaksa Liguma 7.3. apak$punktd noraditaja gadijumd neatbrivo
]ZPILDITAJU no t4 saistibu pilnigas izpildes.

7.5.Ja ligums tiek izbeigts sakard ar & 2.6. apakSpunktd mingtajiem apstikliem,
PASUTITAIS ir tiesigs aprékinit IZPILDITAJAM [igumsodu 10 % apm&ra no summas, kas
IZPILDITAJAM jau samaksata Liguma ietvaros.

8. Konfidencialitates noteikumi

8.1. Visa un jebkada informicija, ko PASUTITAIS sniedz IZPILDITAJAM Liguma
izpildes laiké vai ari ta tiek atkldta, pildot darba piendkumus, un Liguma izpildes rezultati, ka ar
jebkura &s informacijas dala, tai skaitd (bet ne tikai) informacija par PASUTITAJA darbibu,
finansu stivokli, tehnologijam, t.sk. rakstiska, mutiska, datu forma uzglabata, audio — vizuala un
jebkura citd veidd uzglabata informicija, ka arT informacija par Liguma izpildi, tiek atzita un
uzskatita par konfidencialu.

8.2. IZPILDITAJAM nav tiesibu izpaust informaciju, kas Pakalpojuma sniegSanas laika
gita no PASUTITAJA, tre§ajam personam bez PASUTITAJA rakstiskas piekriSanas
sagemsanas. 1ZPILDITAJAM ar vislielako riipibu un uzmanibu ir jiriip§jas par informacijas
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dro&ibu un aizsardzibu.

8.3. IZPILDITAJA pienakums ir nodro&inat, ka ta amatpersonas, darbinieki, konsultanti
un citas atbilsto¥as personas, kuras izmantos PASUTITAJA konfidencialo informaciju, sanems
un izmantos to vienigi Liguma izpildes nodro§ina¥anai un tikai nepiecieSamaja apjoma, ka ari
uzpemsies un ievéros vismaz tidas padas konfidencialitates saistibas, kadas Ligumd ir noteiktas
IZPILDITAJAM.

8.4. PASUTITAJA informdcijas izpauSana netiks uzskatita par Liguma noteikumu
parkdpumu, ja informicija tiek izpausta Latvijas Republikas normativajos aktos noteiktajos
gadijumos, apjoma un kartibi.

8.5. STs Liguma sadajas noteikumi ir spgka arT pgc Liguma darbibas termina beigam vai
tam zaudgjot speku, bez termina icrobeZojumiem.

8.6. s Liguma sadalas noteikumi nekada gadfjuma nav attiecindmi uz PASUTITAJA
tiesibam brivi rikoties ar jebkuriem un jebkadas formas materidliem un citiem darbu rezultatiem,
kurus Liguma izpildes gaitd IZPILDITAIJS ir sagatavojis un nodevis PASUTITAJAM.
PASUTITAJAM materidlu un citu darbu rezultdtu izmantoSanai nav nepiecieSama
IZPILDITAIJA rakstiska piekriSanas sapemSana. Sadi materiali ir izmantojami tikai ar noradi,
kas ir $8 materiala autors.

8.7. PASUTITAJAM ir tiesibas publiskot informaciju pla3sazipas lidzeklos par Liguma
neizpildi vai nekvalitativu izpildi, ja ir iestajusies Liguma 2.2.2. vai 2.6. apakSpunktd minctie
apstak]i. IZPILDITAJS piekrit, ka tam nav tiesibu celt jebkada veida pretenzijas par
PASUTITAIJA darbibam, ko tas piem&rojis §T punkta ietvaros.

8.8. IZPILDITAJAM nav atjauts izmantot Valsts kancelejas vardu un dalibu Liguma
izpilde savas komercdarbibas reklaméSanas noliikos.

9. Autortiesibu noteikumi

9.1. Visi PAKALPOJUMA sniegSanas rezultitd ieglitie dati visos to formditos ir
PASUTITAJA ekskluzivs ipaSums bez laika termipa un teritorijas ierobeZojuma, un
PASUTITAJS var brivi rikoties ar to, nesaskapojot ar IZPILDITAJU.

0.2. IZPILDITAIS garanté, ka sniegtdi Pakalpojuma 7istenoSand netiks pielauti
autortiesibu parkdpumi.

9.3. PASUTITAJS ditkst nodot taldk treSajim personam 9.1, apakSpunktd ietvertds
tiesbas, kuras attiecas uz Pakalpojumu, tom@r minétds personas §is tiesibas nedrikst nodot talak.

10, Neparvaramas varas apstak}i

10.1. Neparvarama vara nozimé jebkadu neparedzamu arkartas situdciju vai notikumu,
kas ir arpus LIDZEJU kontroles un nav raduies to klidas vai neverigas ricibas rezultata, kas
kavé vienu no LIDZEJIEM veikt kadu no ta Liguma noteiktajiem piendkumiem un no kuriem
nav bijis iesp&jams izvairities, veicot piendcigus piesardzibas pasakumus. Neparvarama vara
Liguma izpildg ir arf ar normativu aktu noteikta Valsts kases maksajumu aizkavéSana, politiskd
situdcija, t.sk. valdibas 18mumi attieciba uz Eiropas Savientbas fondu projektu finansgjumu.
LIDZEJS, kurg nav sp&jis pildit savas saistibas, par neparvaramas varas apstak}iem nevar minét
iekartu vai materialu defektus vai to piegades kavejumus, darba stridus un streikus.

10.2. Ja kids no LIDZEJIEM nav sp&jigs izpildit Liguma saistibas no ta neatkarigu un
iepriekd neparedzétu apstiklu dé], Liguma izpilde tick atlikta lidz attiecigo apstaklu darbibas
beigam, bet ne uz ilgiku laiku ka 2 (divi) me€nesi.

10.3. LIDZEJS, kuram kluvis neiespgjami izpildit saistibas minéto apstak|u dgl, 2 (divu)
darbdienu laikd mutiski informé otru LIDZEJU par $adu apstik|u raSanos vai izbeiganos un 5
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(piecu) darbdienu laikd iesniedz rakstisku pazipojumu par min€to apstdklu raSanos vai
izbeig$anos kopa ar pieradijumiem par neparvaramas varas apstaklu iestdSanos. Ja pazigojums
nav izdarits paredz&taja laika, vainigais LIDZEJS zaudg tiesibas atsaukties uz neparvaramu varu.

" 10.4. Neparvaramas varas gadijumd Liguma noteiktais samaksas termin§, neveicot
figumsoda aprékinu, tiek pagarindts attiecTgi par tddu laika periodu, par kadu Sie neparvaramas
varas apstakli ir aizkavéjusi Liguma izpildi.

11. Piemerojamais likums un stridu izskatiSanas kéartiba

11.1. LIDZEJU domstarpibas, kas saistitas ar Liguma paredz&to saistibu izpildi, risina
vieno3anas celd. VienoSanos noforme rakstiski, un ta stajas speka pec abpuséjas parakstiSanas un
k|nst par Liguma neatnemamu sastavdalu.

11.2. Ja LIDZEJ] nevar vienoties sarunu celd 60 (se§desmit) dienu laika, stridu nodod
izskati¥anai Latvijas Republikas tiesa Latvijas Republikas normativajos aktos noteiktaja kartiba.

11.3. Stridi vai domstarpibas LIDZEJU starpd neatbrivo tos no Liguma paredz&to saistibu
izpildes.

12. Nosléguma noteikumi

12.1. Ligums stajas speka diend, kad to parakstijusi abi LIDZEJL, un darbojas lidz
saistibu pilnigai izpildei.

12.2. Par Liguma grozijumiem un papildindjumiem LIDZEJI vienojas rakstiski, ievérojot
Publisko iepirkumu likuma 67." panta noteikto; tie stajas spéka péc abpusgjas parakstiSanas un
k|Gist par Liguma neatpemamu sastavdalu.

12.3. Pirms Liguma darbibas termipa beigam LIDZEJI to var 1zbelgt, rakstiski
vienojoties. PASUTITAJAM ir tiesibas izbeigt Ligumu vienpusgji ta 2.6. apakSpunktd minétaja
gadijuma.

12.4. Lignms sastadits latvie$u valoda uz 6 (se¥@m) lapam ar pielikumiem - Tehnisko
specifikiciju uz 2 (divam) lapam un IZPILDITAJA Tehnisko un finanSu piedavajumu uz 9
(devipdm) lapam un parakstits 2 (divos) eksemplaros ar vienddu juridisko speku, katram
LIDZEIAM pa vienam eksempldram.

13. LIDZEJU rekviziti un paraksti

PASUTITAIS: 1ZPILDITAJS:

Valsts kanceleja SIA "Firma L4"

Reg.nr. 90000055313 Reg.nr. 40003236001

Brivibas bulvaris 36 Jelgavas iela 90

Riga, LV-1520 Riga, LV-1004
Norekinu rekviziti:  p Norekinu rekydziti: -7

Valsts kase, kods) TRELLV22 A/S ,Swedbink”, kods HABALV22
Konta Nr. LV94TREL

C

Direktora viefs - v
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TEHNISKA SPECIFIKACIJA

1. Iepirkuma priekSmets

Iepirkuma priek¥mets ir projekta vaditija asistenta pakalpojumi Eiropas Sociala fonda
finansGtaja projektd ,Atbalsts strukturlo reformu ievieSanai valsts parvalde”. Projekta
vispargjais mérkis ir sekmét valsts konkurstsp&jas paaugstinasanos, istenojot efektivu strukturalo
reformu ievieSanu valsts parvalds, paaugstinot reformu planosanas, ievielanas un uzraudzibas
instrumentu kvalitati, tostarp valsts parvaldé nodarbinato analitiskas spgjas. Projekta vaditaja
asistentam jdsniedz vispirgjs atbalsts projekta vaditajam, t.sk. gan Projektd plinoto aktivitaSu
isteno¥ani, gan administrativajas darbibas.

Informacija par projektu ,,Atbalsts strukturilo reformu ievieSanai valsts parvalde” pieejama
Valsts kancelejas majaslapi interneta:
hitp://www.mk gov.lv/lv/esstrukturfondi/vk-realizetie-projekti/strukturatoreformuistenosana/par-

projektu/.

2. Projekta vaditija asistenta darba apraksts

a
1

Projekta vaditdja asistents sniedz ar asiste3anu saistitus pakalpojumus, veicinot sekmigu
projekta Tstenofanu. Projekta vaditdja asistenta pakalpojumu.veikSana ictver 3adus galvenos
uzdevumus:

1) kontrolgt Projekta finan$u planoSanu un atbilstibu tamei (pieSkirtajam/picejamajam
finans&jumam), nepiecie$amibas gadijuma iniciét projekta vaditajam finansé$anas plana vai
tames grozijumus, planot projekta finan¥u plismu, kontrolét izdevumu prognoZu sastadisanu
u.tml); _

2) peéc Projekta vaditija noradijumiem sagatavot atskaites par projekta progresu, ikgadgjo
parskatu par Eiropas Savienibas fondu lidzfinanséta projekta métka grupam un horizontélo
aktivita¥u ievieSanu, ka arf cita veida informativos parskatus, tai skaiti prezentacijas;

3) péc Projekta vaditdja noradijumiem sagatavot maksdjuma pieprasijumu un ta pielikumus;

4) péc Projekta vaditaja noradijumiem sagatavot projekta VienoSands grozijumus;

5) pec Projekta vaditaja noradijumiem sagatavot pakalpojumu ligumu projektus;

6) sniegt vispargju administrativo atbalstu Projekta vaditdjam Projekta IstenoSanas procesa;

7) asistdt Projekta vaditajam komunikacijas nodro3inasana ar Projekta sadarbibas partneriem un
Projekta aktivitdu Istenotdjiem;

8) asistét Projekta vaditijam Projekta IstenoSanas ietvaros ar noslégto iepirkumu ligumu izpildi
saistito aktivitadu uzraudziba;

9) péc Projekta vaditaja noradijumiem protokolet Projekta vadibas grupas sandksmes un citas ar
Projekta Istenoanu saistitas sandksmes;

10) nepieciesamibas’ gadijuma organizét sagatavotds dokumentdcijas apriti starp Projekta
Isteno$ana un uzraudzibi iesaistitajiem korespondentiem; S

11)kartot Projekta lietvedibas dokumentaciju atbilstodi Valsts kancelejas noteiktajai
dokumentacijas ve¥anas kartibai;

12) veikt citus ar Projekta TstenoSanu saistitus administrativus pienfkumus, saskapd ar Projekta
vaditija noradijumiem.



Projekta vaditija asistentam pakalpojumu veikSanu nepiecieSsams nodrofindt visu Projekta
TstenoZanas laiku ~ idz 2015. gada 30. septembrim.

Projekta vaditdja asistenta pakalpojumi sniedzami Pasiititdja darba laika.



